
คู่มือการลงข้อมูลผู้บริจาคเบี้ยยังชีพในแบบรายงาน (Excel) 

 ให้ลงข้อมูลแต่ละประเภทแยกคอลัมน์ เพ่ือประโยชน์ในการใช้ข้อมูลเพื่อออกใบเสร็จรับเงิน 

 ระบุเดือน พ.ศ. ที่ตั้งของเทศบาล/อบต. อ าเภอ จังหวัดให้ชัดเจน 

 ให้ผู้ลงข้อมูลลงชื่อก ากับในแบบฟอร์ม ต าแหน่ง และเบอร์ติดต่อให้ครบถ้วน เพ่ือประโยชน์ในการ

ตรวจสอบข้อมูลในการออกใบเสร็จ 


