
หนังสือขอลาออกจากราชการ (พนักงานราชการ) 
กรมกิจการผูสูงอายุ 

 
เขียนท่ี ...................................................................... 

วันท่ี ................................................................. 
 

เรื่อง ขอลาออกจากราชการ 
เรียน อธิบดีกรมกิจการผูสูงอายุ 
 

  ดวยขาพเจา ........................................................................ตําแหนง................................................. 
เลขท่ีตําแหนง....................... สังกัด............................................................................................................................... 
เริ่มปฏิบัติงานตามสัญญาจางเลขท่ี............./.....................เม่ือวันท่ี.............เดือน....................................พ.ศ............... 
ไดรับคาตอบแทน...............................บาท คาครองชีพ...........................บาท คาตอบแทนพิเศษ..........................บาท 
มีความประสงคขอลาออกจากราชการ เนื่องจาก........................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 

 ขาพเจามีภาระผูกพันกับทางราชการและผูท่ีเก่ียวของ ตามเอกสารแนบ 

  จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากราชการ ตั้งแตวันท่ี……...…เดือน……….……………พ.ศ..……….. 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

.............................................................. 
(.................................................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรวีาดวยพนักงานราชการและระเบียบของขาราชการวาดวยการลาออกจากราชการ 
  1. ใหยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการตอผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไปช้ันหน่ึง โดยใหยื่นลวงหนากอนวันลาออก  
ไมนอยกวา 30 วัน เวนแตในกรณีท่ีมีเหตุผลความจําเปนพิเศษ เชน ไดรับการบรรจุเขารับราชการ ใหผูประสงคจะลาออกระบุเหตุผล 
ความจําเปน พรอมประสานกลุมบริหารทรัพยากรบุคคล สํานักงานเลขานุการกรม เปนกรณีเรงดวน 
  2. กรณีผูมีอํานาจอนุญาตการลาออก อนุญาตใหยื่นหนังสือลวงหนากอนวันขอลาออก นอยกวา 30 วัน ใหมีคําสั่ง
อนุญาตจากผูบังคับบัญชาผูซึ่งมีอํานาจสั่งอนุญาตการลาออกกอน จึงจะหยุดราชการได 
  3. ในกรณีลาออกเพราะปวย ใหแนบใบตรวจโรคของแพทยตามแบบราชการเสนอไปดวยวาปวยเปนโรคอะไร 
  

ความเห็นผูบังคับบัญชาตามลําดับ 
ไดรับหนังสือขอลาออกเมื่อวันท่ี…………………….เวลา…….…….. 
เปนกรณยีื่นหนังสือขอลาออกลวงหนา 
      (      )  ไมนอยกวา 30 วัน     (      )  นอยกวา 30 วัน 
เห็นควร     (     )  อนุญาต  ตั้งแตวันท่ี…………………….…….. 
เน่ืองจาก……………………………………………………….………………. 
    (      ) ยับยั้งการลาออกไวจนถึงวันท่ี…….……..… 
เน่ืองจากจําเปนเพ่ือประโยชนแกทางราชการ  
เพราะ……………………..……………………………………………………. 
……………………………….…………………………………………………… 
    (      )  อ่ืน ๆ…………………………….……………….. 
 

      (ลงช่ือ)…………………………..………………………… 
   (…………………………………..………………..) 
   (ตําแหนง)…………………………………………………… 
     วันท่ี………เดือน……………………………พ.ศ……..……  

คําสั่งของผูมีอํานาจอนุญาตการลาออก 
(      )  อนุญาต 
(      )  ยับยั้งการลาออกไวจนถึง 
          วันท่ี……………….…………………………………. 
(      )  อ่ืน ๆ…………..……….…….……………………… 
                …………………………………………………. 
                …………………………………………………. 
 

 

      (ลงช่ือ)…………………………..………………………… 
   (…………………………………..………………..) 
   (ตําแหนง)…………………………………………………… 
     วันท่ี………เดือน……………………………พ.ศ……..……  
 



 
เอกสารแนบ 

 
ขาพเจามีภาระผูกพันกับทางราชการและผูท่ีเกี่ยวของ  ดังน้ี 
   1. ขาพเจาเปนผูอยูระหวางรับทุนหรือปฏิบัติราชการชดใชทุนตามสัญญาท่ีไดทําไวกับทางราชการในการรับทุนไปศึกษา   
 ฝกอบรม หรือปฏิบัติงานวิจัย  และยินยอมชดใชทุนตามสัญญาท่ีไดผูกพันใหไวกับทางราชการทุกประการ   
 หากมีกรณีท่ีตองชําระเปนเงิน จะชําระเงินภายในกําหนดเวลาท่ีทางราชการกําหนด 
   2. ขาพเจามีภาระผูกพันกับสวนราชการ  ดังน้ี 
    2.1  หน้ีสหกรณออมทรัพย 
    2.2  หน้ีสวัสดิการ 
    2.3  อ่ืน ๆ 
   3. สิ่งของของทางราชการท่ีอยูในความครอบครองของขาพเจา  มีดังน้ี 
    3.1  รถยนต  (พรอมกุญแจ)    ยี่หอ.................................................................................... 
          แบบ................................................................................... 
     รุนป ค.ศ............................................................................ 
     เลขทะเบียน...................................................................... 
    3.2  โนตบุก/คอมพิวเตอร    ยี่หอ................................................................................... 
          รุน..................................................................................... 
         3.3  โทรศัพทมือถือ     ยี่หอ................................................................................... 
          รุน..................................................................................... 
    3.4 กุญแจ 
     หองทํางาน 
     ตูเอกสาร 
     อ่ืน ๆ ………………………………………….. 
    3.5  อ่ืน ๆ ................................................. 
   
  ท้ังน้ี  ขาพเจาจะสงมอบสิ่งของดังกลาวใหแกทางราชการกอนวันออกจากราชการ 
ขาพเจาขอรับรองวาขอมูลขางตนเปนความจริงทุกประการ 
               
 
     (ลงช่ือ)............................................................ 
               (............................................................) 
            (ตําแหนง).............................................................. 
      วันท่ี........................................... 
 


