
 

แนวทางปฏิบัติงานส าหรับเจ้าหน้าที่ ตามประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคม        
และความมั่นคงของมนุษย์ เรื่อง ก าหนดหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงือ่นไขการคุ้มครอง 

การส่งเสรมิ และการสนับสนุนการสงเคราะหใ์นการจัดการศพตามประเพณี 
  

   
 

 

1. พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ. 2546 มาตรา 11 (12) เรื่องการสงเคราะห์ในการจัดการศพ
ตามประเพณ ี

2. ประกาศส านักนายกรัฐมนตรี เรื่อง ก าหนดหน่วยงานท่ีรับผิดชอบในการด าเนินการ                
ตามพระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ.2546 ลงวันท่ี 28 กรกฎาคม 2547 ก าหนดให้กระทรวง        
การพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ เป็นหน่วยงานหลักรับผิดชอบร่วมกับหน่วยงานอื่น   
ของรัฐท่ีเกี่ยวข้องในการด าเนินการ ตามข้อ 11 (6)  

3. ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ เร่ือง ก าหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไขการคุ้มครอง การส่งเสริม และการสนับสนุนการสงเคราะห์ในการจัดการศพ
ตามประเพณี พ.ศ. 2557 

 
  

เพื่อสงเคราะห์การจัดการศพตามประเพณีแก่ผู้สูงอายุท่ีมีฐานะยากจน ท่ีไม่มีญาติหรือ 
 มีญาติแต่ไม่สามารถจัดการศพได้ ศพละสองพันบาทถ้วน  

 
 

1. ค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการจัดการศพตามประเพณี
ให้ผู้สูงอายุถึงแก่กรรมท่ีมีอายุ 60 ปี สัญชาติไทย และมีฐานะยากจน 

2. ผู้ยื่นค าขอรับเงินสงเคราะห์ค่าจัดการศพผู้สูงอายุ หมายถึง ผู้รับผิดชอบในการ
จัดการศพผู้สูงอายุท่ีถึงแก่กรรม ซึ่งได้แก่ บิดา มารดา สามี ภรรยา บุตร ญาติพี่น้องของผู้สูงอายุ   
ท่ีถึงแก่กรรม ในกรณีท่ีผู้สูงอายุไม่มีญาติ บุคคลท่ีรับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุเป็นผู้ยื่นค าขอ  
รับเงิน  ค่าจัดการศพ เช่น ผู้ให้การดูแล ผู้น าชุมชน ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน เป็นต้น 

กฎหมายและประกาศที่เกีย่วข้อง 
 

วัตถุประสงค ์

 

นิยามศัพท์ 

 



 

3. ผู้ให้ค ารับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี  หมายถึง 
นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนต าบล หรือก านัน หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือประธาน
ชุมชน หรือผู้อ านวยการส านักงานเขต หรือนายอ าเภอ หรือนายกเมืองพัทยา  

 

 

 

ผู้สูงอายุท่ีถึงแก่กรรม ต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 

1. อายุเกิน 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป 

2. มีสัญชาติไทย 

3. ผู้ สู งอายุอยู่ ในครอบครัว ท่ี ยากจนตามข้อมู ลความจ าเป็ นพื้ น ฐาน  (จปฐ.)          
กรมการพัฒนาชุมชน กระทรวงมหาดไทย หรือกรุงเทพมหานคร หรือเมืองพัทยา 

3.1 ผู้สูงอายุท่ีมีรายชื่อในบัญชีการส ารวจข้อมูลความจ าเป็นพื้นฐาน (จปฐ.) หรือ 
ข้อมูลพื้นฐาน กรมการพัฒนาชุมชน กระทรวงมหาดไทย หรือกรุงเทพมหานคร หรือเมืองพัทยา           
ซึ่งมีรายได้ครัวเรือนเฉลี่ยน้อยกว่า 38,000 บาทต่อปี (รายได้ ท้ังหมดในรอบปีของทุกคน           
ในครัวเรือนมารวมกันแล้วหารด้วยจ านวนสมาชิกทั้งหมดในครัวเรือน) หรอื 

3.2 กรณีผู้สูงอายุไม่มีชื่ออยู่ในบัญชีตามข้อ 3.1 ต้องมีหนังสือรับรองตามแบบ ศผส.02     
ว่าผู้สู งอายุยากจน และไม่ ได้ รับการส ารวจข้อมูลความจ าเป็นพื้ นฐาน (จปฐ.) ในปีนั้ น                
ให้นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนต าบล หรือก านัน หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือประธาน
ชุมชนหรือนายอ าเภอ หรือผู้อ านวยการส านักงานเขต หรือนายกเมืองพัทยา เป็นผู้ออกหนังสือ
รับรองประกอบการยื่นเรื่อง 

  4. ไม่มีญาติ หรือมีญาติแต่มีฐานะยากจนไม่สามารถจัดการศพตามประเพณีได้ 

 
 

1. การยื่นเรื่อง  

1.1 ผู้ยื่นค าขอต้องเป็นบุคคลท่ีรับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุ และต้องมีหนังสือ
แบบค าขอรับเงินสงเคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี (แบบ ศผส. 01) โดยต้องยื่น   
ค าขอภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันท่ีออกใบมรณบัตร ซึ่งนับติดต่อกัน เว้นแต่วันท่ีครบ 30 วัน     
ตรงกับวันหยุดราชการให้ย่ืนในวันถัดไปที่เป็นวันท าการได้ 

คุณสมบัติ 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 

 



 

1.2 สถานท่ียื่นค าขอในท้องท่ีท่ีผู้สูงอายุมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านหรือภูมิล าเนาท่ีถึงแก่
ความตาย ในขณะท่ีถึงแก่ความตาย ดังนี้ 

 - กรุงเทพมหานคร ให้ย่ืนค าขอท่ีส านักงานเขต สังกัดกรุงเทพมหานคร 

 - จังหวัดอื่น ให้ย่ืนค าขอต่อส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัด หรือท่ีว่าการอ าเภอ หรือเมืองพัทยา หรือเทศบาล หรือองค์การบริหารส่วนต าบล 

1.3 หลักฐานการยื่นค าขอ ประกอบด้วยเอกสารหลักฐานต่างๆ ดังนี้ 

 - ใบมรณบัตรของผู้สูงอายุ ฉบับจริง  พร้อมส าเนาจ านวนหนึ่งฉบับ 

 - บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย 
และเลขประจ าตัวประชาชนของผู้ย่ืนค าขอพร้อมส าเนาจ านวนหนึ่งฉบับ 

 - แบบค าขอรับเงินสงเคราะห์ และรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุ    
ตามประเพณ ี(แบบ ศผส.01) 

 ท้ังนี้ ผู้สูงอายุยากจน และไม่ได้รับการส ารวจข้อมูลความจ าเป็นพื้นฐาน (จปฐ.)      
ในปีนั้น จะต้องเพิ่ม แบบรับรองการจัดการศพผู้สูงอายุ กรณีอยู่ในครัวเรือนยากจนตามเกณฑ์ข้อมูล    
ความจ าเป็นพื้นฐาน (จปฐ.) และไม่ได้รับการส ารวจข้อมูลความจ าเป็นพื้นฐาน (จปฐ.) ในปีท่ีตาย 
(แบบ ศผส. 02) 

1.4 ผู้ยื่นค าขอและผู้รับรองต้องไม่เป็นบุคคลเดียวกัน  

1.5 ผู้รับรองตามแบบ ศผส. 02 รับรองโดยนายอ าเภอ หรือผู้อ านวยการส านักงานเขต 
หรือพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด หรือนายกเมืองพัทยา หรือนายกเทศมนตรี 
หรือนายกองค์การบริหารส่วนต าบล หรือก านัน หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือประธานชุมชน 

2. การตรวจสอบและการให้ความช่วยเหลือ 

 2.1 ตรวจสอบหลักฐานตามข้อ 1.3  

 2.2 ตรวจสอบคุณสมบัติผู้สูอายุ  

  - มีอายุเกินหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป สัญชาติไทย ผู้สูงอายุอยู่ในครอบครัวท่ียากจน
ตามข้อมูลความจ าเป็นพื้นฐาน (จปฐ.) กรมการพัฒนาชุมชน กระทรวงมหาดไทย หรือ
กรุงเทพมหานคร หรือเมืองพัทยาไม่มีญาติ หรือมีญาติแต่มีฐานะยากจนไม่สามารถจัดการศพ   
ตามประเพณีได้ 



 

  - กรณีไม่ได้รับการส ารวจข้อมูลความจ าเป็นพื้นฐานและผู้สูงอายุยากจน (รับรอง
ตามแบบ ศผส. 02) 

2.3 เมื่อคุณสมบัติและหลักฐานครบถ้วนและถูกต้องให้เสนอผู้มีอ านาจเบิกจ่ายอนุมัติ 
และจ่ายเงิน จ านวน 2,000 บาท (สองพันบาทถ้วน) และมีใบส าคัญรับเงินตามระเบียบ  
ของทางราชการ  

 
 

รายงานผลการสงเคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี ตามแบบ ศผส.04    
ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป มายังกรมกิจการผู้สูงอายุ และกรุณาส่งไฟล์รายงานผลดังกล่าวทาง 
E-mail : rpess.dop@gmail.com 

 
 

1. กรมกิจการผู้สูงอายุ จัดสรรงบประมาณและโอนเงินแบบเบิกจ่ายแทนกันไปท่ี 
คลังจังหวัด 

2. ในกรณีท่ีคาดว่าเงินท่ีได้รับการจัดสรรจะไม่เพียงพอ ให้ด าเนินการขอรับงบประมาณ
เพ่ิมเติมได้ท่ีกรมกิจการผู้สูงอายุ  

3. กรณีเงินคงเหลือหลังจากกันเงินไว้จ่ายจนถึงวันสิ้นปีงบประมาณ ให้จังหวัดโอนเงิน
กลับส่วนกลางอย่างช้าภายในเดือนสิงหาคมของทุกปี  

4. การด าเนินงานให้ใช้หลักฐานการจ่ายเงินตามระเบียบของราชการ และเก็บรวบรวม
หลักฐานการจ่ายเงินเพื่อพร้อมตรวจสอบการจ่ายเงิน 

 
 

 http://www.fmop.dop.go.th   

 
 

 เจ้าหน้าท่ีกลุ่มคุ้มครองสิทธิและช่วยเหลือผู้สูงอายุ โทร 0-2642-4305-6 

 

การรายงานผลการด าเนินงาน 

 

การเบิกจ่ายงบประมาณ 

ประสานงาน 

ตรวจสอบรายช่ือผู้สูงอายุ 


