
แนวทางการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลตามพระราชบัญญัตข้ิอมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 

ตามแนวค าวินิจฉัยของคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 
ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล หมายถงึ ข้อมลูขา่วสารเก่ียวกบัสิง่เฉพาะตวับคุคล เช่น การศกึษา ฐานะการเงิน ประวตัิสขุภาพ ประวตัิ
อาชญากรรม หรือประวตักิารท างาน บรรดาทีม่ีช่ือของผู้นัน้หรือเลขหมาย รหสั หรือสิง่บอกลกัษณะอื่นที่ท าให้รู้ตวัผู้นัน้ได้ เช่น ลายพิมพ์นิว้มือ 

แผน่บนัทกึลกัษณะเสยีงของคนหรือรูปถ่ายและให้หมายความรวมถงึข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตวัของผู้ที่ถงึแก่ความตายแล้วด้วย 

หน้าที่หน่วยงานของรัฐ 
           ๑. แจ้งเจ้าของข้อมูลทราบโดยชดัเจนในเร่ืองต่อไปนี ้

- การจัดเก็บข้อมูลส่วนบุคคล/วัตถุประสงค์การจัดเก็บ/ประเภทบุคคลหรือองค์การที่อาจได้รับการเปิดเผยข้อมูล 

       ส่วนบุคคล/สทิธิของเจ้าของข้อมูลและมาตรการที่จะใช้ในการจดัเก็บข้อมูล 

- เมื่อส่งข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลไปยงัที่ใดแล้วท าให้บุคคลทั่วไปทราบข้อมูลข่าวสารนัน้  

ยกเว้นเป็นการเปิดเผยโดยใช้ข้อมูลพืน้ฐานตามปกติไม่ต้องแจ้งเจ้าของข้อมูล 
         ๒. จัดให้มีสิ่งต่อไปนี ้

                     - ระบบข้อมูลข่าวสารเท่าที่เกี่ยวข้องและจ าเป็นเพื่อการด าเนินงานของรัฐให้ส าเร็จ 

                        ตามวตัถุประสงค์ของการจัดเก็บและยกเลิกระบบดังกล่าวเมื่อหมดความจ าเป็น  
                            โดยแจ้งและได้ขอค ายนิยอมเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลแล้ว 
                               - มาตรการคุ้มครองข้อมูล 

                               - มาตรการเก็บรักษาข้อมูล 

             - การพิมพ์ในราชกจิจานุเบกษาและตรวจสอบแก้ไขให้ถกูต้องอยู่เสมอ 

          ๓. ตรวจสอบข้อมูลที่จัดเกบ็ให้มีความถกูต้อง สมบรูณ์ และเป็นปัจจุบนั 

   ๔. เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลที่หน่วยงานของรัฐจัดเก็บให้บุคคลอื่นทราบไม่ได้ ต้อง 
                                             ได้รับความยนิยอมเป็นหนังสือจากเจ้าของข้อมูลเว้นแต่เป็นการเปิดเผยตามกฎหมาย 

                                         ๕. กรณีว่าจ้างหรือมอบหมายให้บุคคลหรือหน่วยงานอื่นในลักษณะหน่วยบริการให้ท าหน้าที่หรือ 

                                    จัดการที่เกี่ยวข้องกับข้อมูลส่วนบุคคล บุคคลหรือหน่วยงานดังกล่าวต้องมีระบบมาตรฐานการคุ้มครอง 
                     ข้อมูลและมีการจัดท าข้อตกลงที่ชดัเจนเม่ือได้รับและครอบครองข้อมูลไปแล้วจะเก็บรักษาให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ 

               ๖. กรณีจัดเก็บข้อมูลส่วนบุคคลซ่ึงเป็นผู้เยาว์ ผู้เสมือนไร้ความสามารถ หรือผู้ไร้ความสามารถ ต้องได้รับความยนิยอม 

จากผู้เยาว์และผู้ปกครอง ผู้เสมือนไร้ความสามารถและผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบาลก่อน 

                           สิทธิเจ้าของข้อมูล 

 

 
      ๑. รับรู้การเก็บและการเข้าถงึข้อมูลส่วนบุคคลของตน 

          ๒. ยื่นค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือลบข้อมูลข่าวสาร 

                     - กรณีหน่วยงานของรัฐไม่แก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือลบข้อมูลข่าวสาร 
             ให้ตรงตามค าขอ ผู้นัน้มีสทิธิอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผย 

                           ข้อมูลข่าวสารภายใน ๓๐ วนันับแต่วนัที่ รับแจ้งค าสั่งไม่ยนิยอมแก้ไข 

 - มีสิทธิร้องขอให้หน่วยงานของรัฐหมายเหตุค าขอของตนแนบไว้กับข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวข้องได้ 

 
               กลุ่มกฎหมาย กรมกิจการผู้สูงอายุ 

 



ความรู้ทั่วไปเกี่ยวกับพระราชบัญญัตข้ิอมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 

ตามแนวค าวินิจฉัยของคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 
  

                              ข้อมูลน่ารู้  
        คุณขอมาเราเปิดเผยพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง  
  

 

 

 
    

๑.  ค าร้องขอประวัตกิารรักษาพยาบาลของตนเอง 
 

๒. รายงานการประชุมและเอกสารข้อมูล รายงานข้อเทจ็จริง รายงานทางวิชาการ 
ที่น ามาใช้ในการประชุม (เปิดเผยเม่ือการประชุมด าเนินการเสร็จสิน้แล้ว) 
   
๓. ความเหน็ของเจ้าหน้าที่เจ้าของเร่ือง และความเหน็ของผู้บังคับบญัชาตามล าดับชัน้ 
ก่อนมีการเสนอความเหน็ดังกล่าวให้คณะอนุกรรมการ 
    
๔. บันทกึการให้ถ้อยค าของตัวเองและเอกสารอ่ืนที่เกี่ยวข้องกับการสอบสวนข้อเทจ็จริง  
(เปิดเผยเม่ือการสอบสวนข้อเทจ็จริงเสร็จสิน้แล้ว)   
 
๕. รายงานผลกระทบสิ่งแวดล้อม/สุขภาพ และค าขอรับใบอนุญาต (รง.๓) ตัง้โรงงาน  
แต่ลายมือช่ือของผู้ขอรับใบอนุญาตให้ปกปิดไว้เพราะเป็นข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล  
 
 

         เกร็ด : เม่ือมีการแจ้งปฏเิสธไม่เปิดเผยข้อมูลข่าวสารแล้วต่อมากรรมการวินิจฉัยฯ ให้เปิดเผย 
     ถือว่าไม่มีความผิด เพราะกฎหมายให้สิทธิหน่วยงานของรัฐที่จะใช้ดุลยพนิิจว่าข้อมูลข่าวสารนัน้ 
           เปิดเผยได้หรือไม่ โดยขอให้แจ้งผู้ขอโดยเร็วหรือภายใน ๑๕ วัน 
 

 
กลุ่มกฎหมาย กรมกิจการผู้สูงอายุ 

  

ความรู้ทั่วไปเกี่ยวกับพระราชบัญญัตข้ิอมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 



ตามแนวค าวินิจฉัยของคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 
เร่ืองน่ารู้ คุณขอมาเราเปิดเผยพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

            
            ๑. อยากรู้เงนิรายได้ของโรงเรียนใกล้บ้าน  
          ขอดูเอกสารสมุดบัญชีธนาคารเงนิฝาก – ถอน   
               ทัง้ในงบประมาณและนอกงบประมาณ 

                       ของโรงเรียนใกล้บ้านได้                         ๒. ขอเอกสารการพจิารณาส่ังการโครงการก่อสร้าง 
                                 /ผลการประกาศยกเลิกโครงการก่อสร้าง 
                            /ผลการตรวจสอบสถานะโรงงานประกอบกิจการ 
                              เพื่อตรวจสอบการด าเนินงานจัดซือ้จัดจ้าง 
                                             ของหน่วยงานของรัฐ 

   
            
            ๓. ขอเอกสารการแจ้งขุดดิน การแจ้งถมดิน 

                                                         ใบรับแจ้งพร้อมแบบแปลนท่ีเจ้าหน้าที่ลงนามรับรองได้โดยหน่วยงาน 
                                                                 ของรัฐปกปิดข้อมูลส่วนบุคคลอ่ืนได้แก่ ส าเนาทะเบียนบ้าน  
                                                            ส าเนาบัตรประชาชน ส าเนาโฉนด (ให้เปิดเผยเฉพาะเนือ้ที่  
                                                                        และรูปแผนท่ี) ลายมือช่ือ หมายเลขโทรศัพท์ 

 
 
๔. ขอความเหน็ทางกฎหมายของฝ่ายกฎหมายของสถาบัน 

                                ถือเป็นความเหน็ค าแนะน าภายในหน่วยงานเป็นข้อมูลข่าวสารที่ห้ามเปิดเผย แต่เน่ืองจาก 
                          เป็นความเหน็เร่ืองของการจัดซือ้พัสดุและการเปิดเผยแสดงถงึความโปร่งใสที่ต้องค านึงถึงการ 

ปฏิบัตหิน้าที่ตามกฎหมายของหน่วยงานของรัฐ ประโยชน์สาธารณะและประโยชน์ของ 
                             เอกชนที่เก่ียวข้องประกอบกัน จึงเปิดเผยได้ 

  
          ๕. ขอข้อมูลหนังสือโต้ตอบระหว่างหน่วยงานทัง้ 
ภายในและภายนอก รายงานการประชุม สัญญา เพื่อน าไปฟ้องได้ 
แต่ต้องเป็นข้อมูลข่าวสารท่ีไม่เก่ียวข้องกับการพจิารณาพพิากษาคดี 
                   และผู้ขอเป็นผู้มีส่วนได้เสียโดยตรง 
   กลุ่มกฎหมาย กรมกิจการผู้สูงอายุ 
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ตามแนวค าวินิจฉัยของคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 

 

                   เอกสารราชการ 
                     เปิดเผยได้นะ   

 

   
๑. ข้อมูลข่าวสารในการปฏบิัตริาชการปกตขิองหน่วยงานของรัฐ  

 เอกสารการจัดซือ้จัดจ้าง ส าเนาฎีกา และเอกสารประกอบฎีกา 

 ส าเนาเทปบันทกึเสียงรายงานการประชุมเฉพาะเร่ืองการพจิารณาขอเทียบโอนต าแหน่งทางวิชาการของผู้ขอเอง 

 เอกสารการพจิารณาอนุญาตก่อสร้างอาคาร (เม่ือการพจิารณาอนุญาตและการตรวจสอบอาคารเสร็จสิน้แล้ว
และผู้ขอเป็นผู้มีส่วนได้เสียโดยตรง)  

 เอกสารการอนุญาตให้โครงการหมู่บ้านจัดสรรก่อสร้างเข่ือนกันดนิและรัว้คอนกรีตเสริมเหล็ก (คสล.) ท่ีก่อสร้าง
ตดิแนวคลองสาธารณะประโยชน์ ได้แก่ ใบอนุญาต รายงานการตรวจแบบแปลน ค าขออนุญาตก่อสร้างและ
แบบแปลนพร้อมเอกสารประกอบแบบแปลนของเข่ือน หนังสือมอบอ านาจ หนังสือแสดงความยนิยอมของ     
ผู้ควบคุมงาน หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ส าเนาโฉนดท่ีดนิ โดยให้ปกปิดเฉพาะ
ข้อมูลส่วนบุคคล  

๒. เอกสารการสอบสวนข้อเทจ็จริงเปิดเผยได้เม่ือการสอบสวนทางวนัิยเสร็จสิน้ 

 

            เกร็ด : นอกจากข้อมูลข่าวสารท่ีจัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูหรือค้นคว้าแล้ว  
        ถ้าบุคคลใดขอข้อมูลข่าวสารอ่ืนใดของราชการ ให้หน่วยงานของรัฐผู้รับผิดชอบ 
                จัดหาข้อมูลข่าวสารนัน้ให้ภายใน ๑๕ วัน ตามมตคิณะรัฐมนตรี  
                            โดยไม่ต้องแจ้งวัตถุประสงค์ในการขอเอกสาร 

 
                                                               เกร็ด : ข้อมูลข่าวสารท่ีหน่วยงานของรัฐปฏิเสธว่าไม่มี  

                                                                       เน่ืองจากผู้ขอไม่ย่ืนประกอบการขออนุญาต ผู้ขอสามารถ       
                                                                  ใช้สิทธิร้องเรียนให้คณะกรรมการวินิจฉัยข้อมูลข่าวสารราชการ 

                                                                   เข้าตรวจสอบความมีอยู่ข้อมูลข่าวสารได้ 
 

           กลุ่มกฎหมาย กรมกิจการผู้สูงอายุ 
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กลุ่มกฎหมาย กรมกิจการผู้สูงอายุ 
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                                                                                                                                                                                            ฉบับที่ ๕ 

การขอส าเนาเอกสารการสอบสวน ระหว่างที่การสอบสวนยงัไม่แล้วเสร็จ  
๑. ข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยได้ คือ ค าสั่ งแต่งตัง้คณะกรรมการสอบหาข้อเทจ็จริง, ค าสั่ งแต่งตัง้

คณะกรรมการสอบสวน และค าส่ังพักราชการที่ถูกตัง้กรรมการสอบสวนวินัยอย่างร้ายแรงโดยผู้ขอต้อง
เป็นผู้มีส่วนได้เสีย เพราะเป็นข้อมูลข่าวสารการปฏบัิตริาชการตามปกตขิองหน่วยงานของรัฐ 

๒. ข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยไม่ได้ คือ รายงานการสอบข้อเทจ็จริง, บันทกึถ้อยค าของผู้ถูกร้องเรียน
และพยาน, รายงานการสอบสวนและแบบ สว.๖, บันทกึถ้อยค าของผู้ถูกกล่าวหาทกุราย, ค าสั่ งลงโทษ  
ผู้ถูกกล่าวหาทกุราย 

 

 

แนวอ้างองิการเปิดเผยเวชระเบียนที่เปิดเผยได้  
๑. เป็นการขอข้อมูลเก่ียวกับเวชระเบียนเพื่อน าไปขอรับค่าสินไหมทดแทน 

๒. ผู้ขอเป็นผู้จัดการมรดกและผู้สืบสันดานของเจ้าของเวชระเบียนจงึมีสิทธิ 
ขอข้อมูลส่วนบุคคลได้ เป็นการใช้สิทธิแทนเจ้าของข้อมูล ไม่ถือเป็นการขอ 

ข้อมูลข่าวสารด้านสุขภาพของบุคคลอ่ืน 

๓. การเปิดเผยต้องไม่ส่งผลให้เจ้าของเวชระเบยีนเสียหายแต่อย่างใด 

  
 

ห้างสรรพสินค้าขนาดใหญ่เข้าไปก่อสร้างในต าบลหรืออ าเภอของเรา  
ประชาชนมีสิทธิขอทราบข้อมูลดังนี ้

๑. ค าขอรับใบอนุญาตก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร แต่ส่วนที่เป็นข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลให้ปกปิดไว้ 
๒. รายละเอียดข้อบัญญัตส่ิวนท้องถิ่นที่เป็นกฎหมาย ให้ส าเนาข้อมูลโดยเรียกเกบ็ค่าธรรมเนียมได้ 

 

                                                                     เกร็ด : ประชาชนทกุคนมีสิทธิเข้า 
                                                                  ตรวจดูขอส าเนาหรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้อง 
                                                                     ของข้อมูลข่าวสารได้ ยกเว้นเป็นข้อมูลข่าวสารที่ 
                                                                                   ไม่ต้องเปิดเผยตามกฎหมาย               

                                                                         
ความรู้ทั่วไปเกี่ยวกับพระราชบัญญัตข้ิอมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 



กลุ่มกฎหมาย กรมกิจการผู้สูงอายุ 

ถ 

ตามแนวค าวินิจฉัยของคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 

                                                                                                                            ฉบับที่ ๖  

ประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  

เร่ือง ก าหนดให้รายงานผลการตรวจสอบอาคารตามมาตรา ๓๒ ทวิ  
แห่ง พรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒  
มีผลใช้บังคับตัง้แต่วันที่ ๒๑ มีนาคม ๒๕๖๒ 

เพื่อที่รัฐต้องจัดเอกสารต่อไปนีไ้ว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู  
๑) ข้อมูลผู้ตรวจสอบด้านวิศวกรรมหรือผู้ตรวจสอบด้านสถาปัตยกรรม 

๒) โครงสร้างของตัวอาคาร และอุปกรณ์ต่างๆ ของอาคารที่จ าเป็น 

ต่อการป้องกันภยันตรายต่าง ๆ  
ที่มีผลต่อสุขภาพ ชีวิต ร่างกายหรือทรัพย์สิน 

๓) รายงานผลการตรวจสอบอาคารดังกล่าว 
(อาคารที่ต้องมีข้อมูลมีลักษณะเป็นอาคารสูง อาคารขนาดใหญ่พเิศษ  
อาคารชุมนุมคน และอาคารอ่ืนตามกฎกระทรวง) 
   

ข้อมูลข่าวสารการปฏิบัตริาชการตามปกตขิองหน่วยงานของรัฐเป็นข้อมูลที่เปิดเผยได้ ได้แก่ 
๑. เอกสารประกอบการอนุญาตก่อสร้างอาคาร และแบบแผนผัง 
๒. เอกสารการขออนุมัตแิละค าสั่ งอนุมัตใิห้ไปต่างประเทศของอธิการบดีทกุฉบับ 

๓. เอกสารสัญญารับจ้างก าจัดขยะหรือบั นทกึข้อตกลงว่าจ้าง  

๔. เอกสารเกี่ยวกับฎีกาเบกิจ่ายเงนิ ๔ รายการ คือ (๑) ส าเนาแบบถนนรวมถงึโอนเงนิไปตัง้จ่าย (๒) 
ฎีกาเบกิจ่ายเงนิโครงการ (๓) โครงการเพิ่มป ระสิทธิภาพการท างานของบุคลากร (๔) โครงการอบรม
ศึกษาดูงานเรียนรู้พระราชกรณียกจิ  

 

เกร็ด : เร่ืองที่ต้องให้ผู้ขอใช้แบบค าขอตามที่หน่วยงานเป็นผู้ก าหนด หมายความว่า ผู้ขอพมิพ์หนังสือ
ค าขอส่งไปถงึหน่วยงานโดยไม่ต้องไปด้วยตนเองกไ็ด้ เว้นแต่กรณีเป็นค าขอชัดเจน หน่วยงานของรัฐ    
กต้็องจัดหาข้อมูลข่าวสารให้แก่ผู้ขอภายในเวลาอันสมควรโดยไม่ต้องใช้แบบค าขอ                                                                      

   

 


