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ค าน า

         กรมกิจการผู้สูงอายุ โดยกองส่งเสริมสวัสดิการและคุ้มครองสิทธิผู้สูงอายุ ได้จัดท า

คู่มือโครงการสนับสนุนค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี เพื่อให้ส านักงานพัฒนาสังคมและ

ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด 76 จังหวัด และส านักงานเขต 50 เขตในสังกัดกรุงเทพมหานคร 

ใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานตามโครงการ/กิจกรรม ซึ่งโครงการสนับสนุนค่าจัดการศพ

ผู้สูงอายุตามประเพณี เป็นการจ่ายเงินสงเคราะห์ (เงินอุดหนุน) ให้กับผู้สูงอายุตามประกาศ

กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ เรื่อง การสนับสนุนการสงเคราะห์ในการ

จัดการศพตามประเพณี โดยประกาศดังกล่าวได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันท่ี 19 

พฤษภาคม 2563 เล่ม 137 ตอนพิเศษ 117 ง ซึ่งจะช่วยเหลือเป็นเงิน รายละ 3,000 บาท 

ให้กับผู้สูงอายุท่ีเสียชีวิตมีฐานะยากจนตามคุณสมบัติบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ รวมท้ัง ผู้สูงอายุ

ท่ีอยู่ ในศูนย์พัฒนาการจัดสวัสดิการสั งคมผู้ สู งอายุ  สถานสงเคราะห์  สถานดูแล 

สถานคุ้มครอง หรือสถานใด ๆ ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

         กรมกิจการผู้สูงอายุ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือโครงการสนับสนุนค่าจัดการศพผู้สูงอายุ

ตามประเพณี จะเป็นเครื่องมือท่ีมีประโยชน์ต่อเจ้าหน้าท่ีท่ีด าเนินโครงการให้สามารถด าเนิน

โครงการได้ตามวัตถุประสงค์ท่ีก าหนดไว้ และขอขอบคุณในความร่วมมือจากทุกหน่วยงานด้วยดีเสมอมา

กองส่งเสริมสวัสดิการและคุ้มครองสิทธิผู้สูงอายุ
กรมกิจการผู้สูงอายุ

ตุลาคม 2565



สารบัญ

ค ำน ำ

หน้ำ

กฎหมำยและประกำศที่เกี่ยวข้อง วัตถุประสงค์ และนิยำมศัพท์

ขั้นตอนด ำเนินงำนโครงกำรกำรสนับสนุนกำรจัดกำรศพผู้สูงอำยุตำมประเพณี

แนวทำงปฏิบัติงำนส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ตำมประกำศกระทรวง พม. เร่ือง ก ำหนด

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขกำรคุ้มครอง กำรส่งเสริม และกำรสนับสนุนกำร

สงเครำะห์ในกำรจัดกำรศพตำมประเพณี

แบบฟอร์มกำรสนับสนนุกำรจัดกำรศพผู้สูงอำยุตำมประเพณี

 แบบค าขอรับเงินสงเคราะห์ และรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุ
ตามประเพณี (แบบ ศผส. 01) 

 แบบรับรองการมีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรัฐแต่ยังไม่มีบัตร
สวัสดิการแห่งรัฐหรือยังไม่ได้ลงทะเบียนบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ (แบบ ศผส. 02)

 (ตัวอย่าง) แบบใบส าคัญรับเงินค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี (แบบ ศผส. 03)

 แบบรายงานผลการสงเคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี

 แบบแจ้งข้อมูลการรับโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online

คู่มือระบบฐำนข้อมูลผู้สูงอำยุ (Data Center) ศูนย์ข้อมูลกลำงผู้สูงอำยุ
ด้ำนสวัสดิกำรสงัคมผู้สูงอำยุ ฐำนกำรสงเครำะห์ในกำรจัดกำรศพผู้สูงอำยุตำมประเพณี

ถำม - ตอบ โครงกำรสนับสนนุกำรจัดกำรศพผู้สูงอำยุตำมประเพณี
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สารบัญ

หน้ำ

ภำคผนวก

ประกำศกระทรวง พม.เรื่อง กำรสนับสนุนกำรสงเครำะห์ในกำรจัดกำรศพ
ตำมประเพณี

ส ำเนำหนังสือกระทรวงกำรพัฒนำสังคมและควำมมั่นคงของมนุษย์ 
ที่ พม 0201 (ทปษ.กม.)/13 ลงวันที่ 26 มิถุนำยน 2563 เรื่อง ให้ควำมเห็น
กรณีปัญหำกำรปฏิบัติตำมประกำศกระทรวงกำรพัฒนำสังคมและควำมมั่นคง
ของมนุษย์ เร่ือง กำรสนับสนุนกำรสงเครำะห์ในกำรจัดกำรศพตำมประเพณี

ส ำ เนำหนั งสื อกรมบัญชี กลำง  ด่ วนที่ สุ ด  ที่  กค  0402 .2 /021421 
ลงวันที่  28 พฤษภำคม 2561 เรื่อง ขอท ำควำมตกลงกำรจ่ำยเงินอุดหนุน
โครงกำรให้บริกำรสงเครำะห์ผู้ สู งอำยุในภำวะยำกล ำบำก และโครงกำร
สนับสนุนกำรจัดกำรศพผู้สูงอำยุตำมประเพณี ผ่ำนระบบ KTB Corporate Online

ส ำเนำกรมบัญชีกลำง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/023568 ลงวันที่ 12 มิถุนำยน 2561
เร่ือง ขออนุญำตจ่ำยเงินอุดหนุนผ่ำนระบบ Krungthai Corporate Online

ส ำเนำหนังสือธนำคำรกรุงไทย ที่ รพก.1 17/2563 ลงวันที่ 6 มกรำคม 2563 
เรื่องกำรจ่ำยเงินอุดหนุนแก่ผู้ประสบปัญหำทำงสังคม โดยส่วนรำชกำรในสังกัด
กระทรวงกำรพัฒนำสังคมและควำมมั่นคงของมนุษย์

ตัวอย่ำงหนังสือแจ้งผลกำรอนุมัติกำรช่วยเหลือและขอให้ด ำเนินกำรเปิดบัญชี
ธนำคำรเพ่ือรับเงินสงเครำะห์

มำตรกำรอ ำนวยควำมสะดวกและลดภำระแก่ประชำชน (กำรไม่เรียกส ำเนำ
เอกสำรที่ทำงรำชกำรออกให้จำกประชำชน)

แนวทำงของกรมกิจกำรผู้สูงอำยุในกำรไม่เรียกส ำเนำเอกสำรที่ทำงรำชกำร
ออกให้จำกประชำชน ตำมมำตรกำรอ ำนวยควำมสะดวกและลดภำระแก่ประชำชน
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1. ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ เรื่อง การสนับสนุน
การสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี

2. พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ. 2546 มาตรา 11 (12) เรื่องการสงเคราะห์ในการจัดการ
ศพผู้สูงอายุตามประเพณี

3. ประกาศส านักนายกรัฐมนตรี เรื่อง ก าหนดหน่วยงานผู้มีอ านาจหน้าท่ีรับผิดชอบ
ด าเนินการเกี่ยวกับการคุ้มครอง การส่งเสริม และการสนับสนุนผู้สูงอายุ ในด้านต่าง ๆ 
ตามพระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ. 2546 พ.ศ. 2553 ลงวันท่ี 15 ธันวาคม พ.ศ. 2553

กฎหมำยและประกำศที่เกี่ยวข้อง

วัตถุประสงค์

เพื่อสงเคราะห์การจัดการศพตามประเพณีแก่ผู้สูงอายุ ท่ีเสียชีวิต 

มีฐานะยากจน ศพละ 3,000 บาท

นิยำมศัพท์

1. กำรสงเครำะห์ในกำรจัดกำรศพตำมประเพณี หมายถึง การช่วยเหลือเป็นเงิน
ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณีรายละสามพันบาท

2. ผู้ยื่นค ำขอรับเงินสงเครำะห์ค่ำจัดกำรศพผู้สูงอำยุ หมายถึง ผู้รับผิดชอบในการ
จัดการศพผู้สูงอายุท่ีถึงแก่กรรม เช่น บิดา มารดา สามี ภรรยา บุตร ญาติพี่น้องของผู้สูงอายุ
ท่ีถึงแก่กรรม ในกรณีท่ีผู้สูงอายุไม่มีญาติ บุคคลท่ีรับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุเป็นผู้ยื่นค า
ขอ  รับเงินค่าจัดการศพ เช่น ผู้ให้การดูแล ผู้น าชุมชน ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน เป็นต้น

3. ผู้ให้ค ำรับรองผู้รับผิดชอบในกำรจัดกำรศพผู้สูงอำยุตำมประเพณี หมายถึง 
ผู้อ านวยการเขต หรือนายอ าเภอ หรือก านัน หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี หรือนายก
องค์การบริหารส่วนต าบล หรือนายกเมืองพัทยา หรือประธานชุมชน หรือผู้อ านวยศูนย์พัฒนาการ
จัดสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ ผู้ปกครองสถานสงเคราะห์ ผู้ปกครองสถานดูแล ผู้อ านวยการ
สถานคุ้มครอง หรือผู้ปกครองสถานใด ๆ ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
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ขั้นตอนด ำเนินงำนโครงกำรสนับสนุนกำรจัดกำรศพผู้สูงอำยุตำมประเพณี 

ผู้รับผิดชอบจัดการศพยื่นค าขอ ภำยใน 6 เดือน
นับตั้งแต่วันท่ีออกใบมรณบัตร 

กำรยื่นค ำขอ

- พมจ. 
- ที่ว่าการอ าเภอ 
- ส านักงานเทศบาล 
- ที่ท าการองค์การบรหิาร
ส่วนต าบล 
- ศาลาว่าการเมืองพัทยา

กรุงเทพมหำนคร

ส านักงานเขต

จังหวัดอื่น กรุงเทพมหำนคร

ผ่านการพิจารณาไม่ผ่านการพิจารณา

กำรตรวจสอบข้อมูล
หน่วยงานที่รับเรื่อง ตรวจสอบคุณสมบัติผู้สูงอายุและ

ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร

กำรตรวจสอบข้อมูล

ช้ีแจงต่อผู้ยื่นค าขอ เ จ้ า ห น้ า ท่ี ร วบร วม เ อกส า ร

หลักฐาน 

การให้ความช่วยเหลือ
การช่วยเหลือเป็นเงิน รายละ 3,000 บาท

ผ่านช่องทาง โดยวิธีใดวิธีหนึ่งตามล าดับ ดังนี้
 โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน ผ่านระบบ 

.Krungthai Corporate Online
 เช็ค
 เงินสด

การบันทึกข้อมูล

การบันทึกข้อมูลการช่วยเหลือลงในระบบศูนย์ข้อมูลกลางผู้สูงอายุ 
ด้านสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ ฐานการสงเคราะห์ในการจัดการศพ
ผู้สูงอายุตามประเพณี (http://center.dop.go.th) กระบวนการ
ตรวจสอบข้อเท็จจริง การประเมินสภาพปัญหา และการให้ความ
ช่วยเหลือ

หมายเหตุ : การบันทึกข้อมูลต้องบันทึกภายใน 1 – 2 วัน นับตั้งแต่
วันท่ีผู้รับผิดชอบในการจัดการศพตามประเพณียื่นค าขอ หรือภายใน 
1 – 2 วัน นับตั้งแต่วันที่อ าเภอ เทศบาล หรือองค์การบริหารส่วนต าบล
รวบรวมเอกสารค าขอรับเงินสงเคราะห์ส่งมายัง พมจ.

หมำยเหตุ : - บัตรประจ าตัวประชาชน ต้องไม่หมดอายุ
- กรณีผู้ประสบปัญหาทางสังคม ไม่มีบัญชีธนาคารกรุงไทย ให้หน่วยงานออกหนังสือรับรองสิทธิให้กับผู้มีสิทธิรับเงินอุดหนุน เป็นหลักฐานว่ามีสิทธริับเงินอุดหนุน 

พร้อมน าบัตรประชาชนเพื่อท าการเปิดบัญชีโดยธนาคารกรุงไทยจะยกเว้นค่าธรรมเนียมในการเปิดบัญชีและอนุมัติกรณีพิเศษในการเปิดบัญชีขั้นต่ า 0 บาท

เอกสารประกอบการยื่นค าขอเงินค่าจัดการศพ
- ใบมรณบัตรของผู้สูงอายุ 
- บัตรสวัสดิการแห่งรัฐของผู้สูงอายุ
- บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐ
ที่ มี รู ป ถ่ า ย แ ล ะ เ ล ข ป ร ะ จ า ตั ว ป ร ะ ช า ช น ข อ ง ผู้ ยื่ น ค า ข อ

กรณีการจัดการศพตามประเพณีโดยมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด 
โบสถ์ ให้แนบหนังสือแสดงการจดทะเบียน หรืออนุญาตให้สร้าง จัดตั้ง หรือ
ด าเนินงานมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์ ด้วย
- สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ยื่นค าขอ
- แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ Krungthai Corporate Online
- แบบคําขอรับเงินสงเคราะห์ และรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพ
ผู้สูงอายุตามประเพณี (ศผส.01)

ทั้งนี้ ผู้สูงอายุที่อยู่ในศูนย์พัฒนาการจัดสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ 
สถานสงเคราะห์ สถานดูแล สถานคุ้มครอง หรือสถานใด ๆ ของรัฐหรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้หัวหน้าหน่วยงานเป็นผู้รับรอง 
- ผู้สูงอายุที่มีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรัฐแต่ยังไม่มีบัตร
สวัสดิการแห่งรัฐหรือยังไม่ได้ลงทะเบียน ให้ผู้อํานวยการเขต หรือ
นายอําเภอ หรือกํานัน หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี หรือนายก
องค์การบริหารส่วนตําบล หรือนายกเมืองพัทยา หรือประธานชุมชน
เป็นผู้รับรอง (ศผส.02)

คุณสมบัติผู้สูงอายุท่ีเสียชีวิตขอรับค่าจัดการศพผู้สูงอายุ
(1) มีอายุเกินหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป
(2) มีสัญชาติไทย
(3) ผู้สูงอายุที่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ เว้นแต่ผู้สูงอายุที่มีคุณสมบัติตามเกณฑ์
บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ แต่ยังไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐหรือยังไม่ได้ลงทะเบียน 
ให้ผู้อ านวยการเขต หรือนายอ าเภอ หรือก านัน หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือ
นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนต าบล หรือนายกเมืองพัทยา 
หรือประธานชุมชน เป็นผู้รับรอง 

การสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณีตามประกาศนี้
ให้รวมถึงผู้สูงอายุซึ่งอยู่ในศูนย์พัฒนาการจัดสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ 
สถานสงเคราะห์ สถานดูแล สถานคุ้มครอง หรือสถานใด ๆ ของรัฐหรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ดําเนินการในลักษณะเดียวกัน ซึ่งจัดการ
ศพตามประเพณี โดยมูลนิธิ สมาคมวัด มัสยิด โบสถ์

การพิจารณาอนุมัติจ่ายเงิน
จังหวัดอื่น :  พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด
กรุงเทพฯ : ผู้อ านวยการเขต
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รายงานผลการด า เนินการและทะเบียนราย ช่ือตามแบบฟอร์ม 

ทั้งนี้รายงานกลับมายังกรมกิจการผู้สูงอายุ ทุกวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 

โดยส่งไฟล์รายงานผลดังกล่าวทาง E-mail :atiporn.p@dop.mail.go.th 

ในรูปแบบไฟล์ excel
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แนวทางปฏิบัติงานส าหรบัเจ้าหน้าท่ี ตามประกาศกระทรวง

การพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์ เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์

วิธีการ และเงื่ อนไขการ คุ้มครอง การส่งเสริม และ

การสนับสนุน การสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี

กำรเบิกจ่ำยงบประมำณ

กรมกิจกำรผู้สูงอำยุ จัดสรรงบประมาณไปที่ส านักงานพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์จังหวัด และกรุงเทพมหานคร

งบบริหำรจัดกำร กรมกิจการผู้สูงอายุสนับสนุนงบด าเนินงาน ให้ส านักงานพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด ภายใต้โครงการปรับสภาพแวดล้อมและสิ่งอ านวยความสะดวก
ของผู้สูงอายุให้เหมาะสมและปลอดภัย เพ่ือเป็นงบประมาณในการบริหารจัดการโครงการ
ภายใต้กองส่งเสริมสวัสดิการและคุ้มครองสิทธิผู้สูงอายุ ประกอบด้วย โครงการปรับ
สภาพแวดล้อมและสิ่งอ านวยความสะดวกของผู้สูงอายุให้เหมาะสมและปลอดภัย โครงการ
ให้บริการสงเคราะห์ผู้สูงอายุในภาวะยากล าบาก โครงการสนับสนุนการจัดการศพผู้สูงอายุ
ตามประเพณี โครงการเสริมสร้างชุมชนที่เป็นมิตรของผู้สูงอายุ และโครงการคุ้มครองและ
พิทักษ์สิทธิผู้สูงอายุ สามารถน าไปบริหารจัดการการด าเนินงาน เช่น ค่าผลิต เอกสาร
แบบค าขอ ค่าเอกสารในการจัดประชุม ค่าจัดประชุมชี้แจง ค่าจัดประชุมติดตามงาน ค่าลงพ้ืนที่
ติดตามงาน ค่าเอกสารรูปเล่มรายงาน ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง เป็นต้น

กรณีเงินงบประมาณค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณีที่ได้รับการจัดสรรไม่เพียงพอ 
ให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด และกรุงเทพมหานคร 

กรณีการคืนเงินงบประมาณค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี ภายหลังจากก าหนดแผนการ
ใช้จ่ายเงินดังกล่าวแล้ว มีเงินเหลือจ่ายให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด
มีหนังสือถึงส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ และ
กรมกิจการผู้สูงอายุ แจ้งส่งคืนเงินดังกล่าว ภายในกลางเดือนสิงหาคมของทุกปี

การด าเนินงานให้ใช้หลักฐานการจ่ายเงินตามระเบียบของราชการ และเก็บรวบรวมหลักฐาน
การจ่ายเงินเพื่อพร้อมตรวจสอบการจ่ายเงิน
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คุณสมบัติ

ผู้สูงอายุท่ีถึงแก่กรรม ต้องมีคุณสมบัติดังนี้
1. อายุเกิน 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป
2. มีสัญชาติไทย
3. ผู้สูงอายุท่ีมีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ เว้นแต่ผู้สูงอายุท่ีมีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ

แต่ยังไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐหรือยังไม่ได้ลงทะเบียน (ให้ผู้อ านวยการเขต หรือนายอ าเภอ หรือก านัน หรือ
ผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนต าบล หรือนายกเมืองพัทยา หรือประธานชุมชน
เป็นผู้รับรอง) 

4. ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในศูนย์พัฒนาการจัดสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ สถานสงเคราะห์ สถานดูแล 
สถานคุ้มครอง หรือสถานใด ๆ ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ท่ีด าเนินการในลักษณะเดียวกัน ซึ่งจัดการ
ศพตามประเพณีโดยมูลนิธิ สมาคมวัด มัสยิด โบสถ์

คุณสมบัติตำมเกณฑ์บัตรสวัสดกิำรแห่งรัฐ
11.1 สัญชาติไทย
11.2 อายุตั้งแต่ 18 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป
11.3 รายได้ของผู้ลงทะเบียนไม่เกิน 100,000 บาทต่อคนต่อปี
11.4 ไม่มีทรัพย์สินทางการเงิน ได้แก่ เงินฝากธนาคาร สลากออมสิน สลาก พันธบัตรรัฐบาล และ
ตราสารหนี้ หรือมีทรัพย์สินทางการเงินดังกล่าว จะต้องมีจ านวนรวมท้ังสิ้นไม่เกิน 100,000 บาท 
ณ เวลาใดเวลาหนึ่ง
11.5 ไม่เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ในอสังหาริมทรัพย์ตามกฎหมายหรือถ้าเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ดังกล่าว 
จะต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไข ดังนี้

11.5.1 ท่ีอยู่อาศัยท่ีเป็นท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (บ้านพร้อมท่ีดิน) 
1) กรณีอยู่อาศัยอย่างเดียว

1.1) บ้านหรือทาวเฮ้าส์ต้องมีพ้ืนท่ีไม่เกิน 25 ตารางวา 
1.2) ห้องชุดต้องมีพ้ืนท่ีไม่เกิน 35 ตารางเมตร

2) กรณีเป็นท่ีอยู่อาศัย และใช้ประโยชน์จากที่ดินเพื่อการเกษตรต้องมีพื้นท่ีไม่เกิน 10 ไร่ 
หรือในกรณีท่ีใช้ประโยชน์ท่ีดินเพื่อการอื่นท่ีไม่ใช่เพื่อการเกษตรจะต้องมีพื้นที่ไม่เกิน 1 ไร่

11.5.2 ท่ีดินแยกจากที่อยู่อาศัย
1) ในกรณีท่ีใช้ประโยชน์ท่ีดินเพื่อการอื่นท่ีไม่ใช่เพื่อการเกษตรต้องมีพื้นท่ีไม่เกิน 1 ไร่
2) ในกรณีท่ีใช้ประโยชน์ท่ีดินเพื่อการเกษตรต้องมีพื้นท่ีไม่เกิน 10 ไร่

11.6 ไม่เป็นบุคคลต้องห้าม อันได้แก่ พระสงฆ์ แม่ชี และผู้ต้องขังท่ีต้องโทษในเรือนจ า
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ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน

1. กำรยื่นเรื่อง 
1.1 ผู้ย่ืนค าขอต้องเป็นบุคคลท่ีรับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุ และต้องมีหนังสือแบบค าขอรับเงิน

สงเคราะห์ และรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี (ศผส.01) โดยต้องยื่นค าขอภายใน
ก าหนด 6 เดือนนับตั้งแต่วันท่ีออกใบมรณบัตร

1.2 สถานท่ียื่นค าขอ ดังนี้
- กรุงเทพมหานคร ให้ยื่นค าขอที่ส านักงานเขต 50 เขต
- จังหวัดอื่น ให้ยื่นค าขอท่ีส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด หรือท่ีว่าการอ าเภอ

หรือส านักงานเทศบาล หรือท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบล หรือศาลาว่าการเมืองพัทยา

*หมายเหตุ : สามารถยื่นค าขอได้ในท้องที่ที่ผู้สูงอายุมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านหรือภูมิล าเนา
ที่ถึงแก่ความตาย

1.3 หลักฐานการย่ืนค าขอ ประกอบด้วยเอกสารหลักฐาน ดังนี้
- ใบมรณบัตรของผู้สูงอายุ 
- บัตรสวัสดิการแห่งรัฐของผู้สูงอายุ
- บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย

และเลขประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค ำขอ กรณีมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์ ให้แนบหนังสือแสดงการจด
ทะเบียน หรืออนุญาตให้สร้าง จัดตั้ง หรือด าเนินงานมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์ ด้วย

- สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ย่ืนค าขอ
- แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ Krungthai Corporate Online
- แบบค าขอรับเงินสงเคราะห์และรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 

(ศผส.01)
ท้ังนี้ ผู้สูงอายุท่ีมีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรัฐแต่ยังไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ

หรือยังไม่ได้ลงทะเบียน ให้ผู้อ านวยการเขต หรือนายอ าเภอ หรือก านัน หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี 
หรือนายกองค์การบริหารส่วนต าบล หรือนายกเมืองพัทยา หรือประธานชุมชน เป็นผู้รับรอง (ตามแบบ ศผส.02)

1.4 ผู้ยื่นค าขอและผู้รับรองต้องไม่เป็นบุคคลเดียวกัน 

หมายเหตุ  : - บัตรประจ าตัวประชาชน ต้องไม่หมดอายุ
- กรณีผู้ประสบปัญหาทางสังคม ไม่มีบัญชีธนาคารกรุงไทย ให้หน่วยงานออกหนังสือ

รับรองสิทธิให้กับผู้มีสิทธิรับเงินอุดหนุน เป็นหลักฐานว่ามีสิทธิรับเงินอุดหนุน พร้อมน าบัตร
ประชาชน เพื่อท าการเปิดบัญชีโดยธนาคารกรุงไทยจะยกเว้นค่าธรรมเนียมในการเปิดบัญชีและ
อนุมัติกรณีพิเศษในการเปิดบัญชีข้ันต่ า 0 บาท
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หมายเหตุ : ให้เลือกวิธีการจ่ายเงินโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน “เป็นล าดับแรก” 
เพื่อป้องกันการทุจริต โปร่งใส และตรวจสอบได้ หากจ าเป็นต้องจ่ายเป็นเงินสดต้องปฏิบัติตาม
แนวทางอย่างเคร่งครัด

2. การตรวจสอบและการให้ความช่วยเหลือ 
2.1 ตรวจสอบคุณสมบัติผู้สูงอายุ 

- มีอายุเกิน 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป มีสัญชาติไทย ผู้สูงอายุท่ีมีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ
- กรณีไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐแต่ผู้สูงอายุท่ีมีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ

แต่ยังไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐหรือยังไม่ได้ลงทะเบียน (รับรองตามแบบ ศผส. 02)
2.2 ตรวจสอบหลักฐานตามข้อ 1.3
2.3 เมื่อคุณสมบัติและหลักฐานครบถ้วนและถูกต้องให้เสนอผู้มีอ านาจเบิกจ่ายอนุมัติเงิน 

(ผู้อ านวยการเขตและพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด) รายละ 3,000 บาท (สามพันบาทถ้วน) 
วิธีใดวิธีหนึ่งตามลําดับ ดังนี้

 โอนเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรของผู้มีสิทธิรับเงิน ผ่ำนระบบ Krungthai Corporate Online

 เช็ค ต้องมีใบส ำคัญรับเงิน ซึ่งเจ้ำหน้ำที่และพยำนลงนำมให้ครบถ้วน

 กรณีจ่ำยเป็นเงินสด ต้องมีใบส ำคัญรับเงิน ซึ่งเจ้ำหน้ำที่และพยำนลงนำมให้ครบถ้วน 
โดยมีผู้แทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/ผู้ใหญ่บ้ำน/ผู้น ำชุมชน ร่วมเป็นพยำนและจัดให้มีกำรถ่ำยภำพหรือ
โดยให้มีผู้แทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/ผู้ใหญ่บ้ำน/ผู้น ำชุมชนร่วมเป็นพยำน
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หลักฐานการจ่ายเงิน 

หมายเหตุ  : รายงานสรุปผลการโอนเงิน  (Detail Report และ Summary 
Report/Transaction History) ที่ได้จากระบบ Krungthai Corporate Online 
ต้องดาวน์โหลดภายใน 3 เดือน หลังจากนั้นข้อมูลรายงานจะถูกลบจากระบบ

- กรณีโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงินให้ ใช้รายงานสรุปผลการโอนเงิน 
(Detail Report แ ละ  Summary Report/Transaction History)  ที่ ไ ด้ จ า ก ร ะ บบ  Krungthai Corporate Online
เป็นหลักฐานการจ่ายเงิน และเก็บรักษาไว้ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป โดยต้องดาวน์โหลด
รายงานเก็บไว้ทุกครั้งท่ีมีการโอนเงิน ท้ังนี้เจ้าหน้าท่ีการเงิน เก็บไว้ 1 ชุด และเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบโครงการฯ 
เก็บไว้ 1 ชุด

- กรณีจ่ายเป็นเช็ค ให้ใช้แบบใบส าคัญรับเงินค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี ซึ่งเจ้าหน้าท่ีและ
พยานต้องลงนามให้ครบถ้วน

- กรณีจ่ายเป็นเงินสดต้องมีใบส าคัญรับเงิน และมีภาพถ่ายท่ีมีผู้แทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/
ผู้ใหญ่บ้าน/ผู้น าชุมชน/ร่วมเป็นพยานหลักฐาน

กำรบันทึกข้อมูล และกำรตรวจสอบคุณสมบัติ

การบันทึกข้อมูลการช่วยเหลือและการตรวจสอบคุณสมบัติลงในระบบศูนย์ข้อมูลกลางผู้สูงอายุ 
ด้านสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ ฐานการสงเคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี (http://center.dop.go.th)
โดยการบันทึกข้อมูลเจ้าหน้าท่ีต้องบันทึกภายใน 1 - 2 วัน นับตั้งแต่วันที่ผู้รับผิดชอบในการจัดการศพตามประเพณี
ยื่นค าขอ หรือภายใน 1 - 2 วัน นับตั้งแต่วันท่ีอ าเภอ เทศบาล หรือองค์การบริหาร รวบรวมเอกสารค าขอรับ
เงินสงเคราะห์ส่งมายัง พมจ. และทาง พมจ. ด าเนินการตามขั้นตอน ดังนี้

 บันทึกข้อมูลผู้ยื่นคําขอฯ 
 บันทึกข้อมูลผู้สูงอายุท่ีเสียชีวิต
 บันทึกข้อมูลผู้ให้การรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี

ท้ังนี้  หากผู้สูงอายุไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ แต่มีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ
แต่ยังไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐหรือยังไม่ได้ลงทะเบียน จะต้องบันทึกข้อมูลผู้ให้การรับรองว่าผู้สูงอายุท่ีเสียชีวิต
เมื่อตรวจสอบแล้วมีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 
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การรายงานผล

รายงานตามแบบรายงานผลการดําเนินงานโครงการสนับสนุนการจัดการศพผู้สูงอายุตาม
ประเพณี โดยเจ้าหน้าท่ีสามารถ “ส่งออกไฟล์แบบรายงานผลการสงเคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุตาม
ประเพณี” จากระบบระบบฐานข้อมูล (http://center.dop.go.th) และเพิ่มเติมช่อง “ทางการแจ้งเรื่อง” 
และ “วิธีการจ่ายเงิน” ในแบบฟอร์มดังกล่าว 

ทะเบียนรายชื่ อผู้ ท่ีมายื่นค าขอรับเงินสง เคราะห์ ในการจัดการศพตามประเพณี 
โ ดย เ รี ย งล า ดั บต ามวั นและ เ วลา ในการยื่ น ค า ขอ  ต ามแบบฟอร์ ม เ ดี ย วกั บก ารร าย ง านผล
การด าเนินงาน โดยเจ้าหน้าท่ีสามารถ “ส่งออกไฟล์ทะเบียนรายชื่อผู้ท่ีมายื่นค าขอรับเงินสงเคราะห์ในการ
จัดการศพตามประเพณี” จากระบบระบบฐานข้อมูล(http://center.dop.go.th) และเพิ่มเติม “ช่องทาง
การแจ้งเร่ือง” ในแบบฟอร์มดังกล่าว

ส่งไฟล์กลับมายังกรมกิจการผู้สูงอายุ ทุกวันที่ 5 ของเดือนถัดไป โดยส่งไฟล์ดงักลา่วทาง 
E-mail : atiporn.p@dop.mail.go.th ในรูปแบบไฟล์ excel

การติดตามประเมินผล

กรมกิจการผู้สูงอายุ ดําเนินการติดตามรายงานผลการดําเนินงานโครงการสนับสนุน

การจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณีทุกเดือน

การลงโทษ

หากพบเห็นการกระท าทุจริต ไม่ว่าด้วยพยานหลักฐาน พยานบุคคล หรืออื่นใด จะด าเนินการ

ลงโทษตามกระบวนการทางกฎหมายโดยทันที

ประสำนงำน

เจ้าหน้าท่ีกลุ่มคุ้มครองสิทธิและช่วยเหลือผู้สูงอายุ กองส่งเสริมสวัสดิการและคุ้มครองสิทธิผู้สูงอายุ
E-mail : atiporn.p@dop.mail.go.th
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แบบฟอร์มสนับสนุน 

ค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี
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คู่มือระบบฐานข้อมูลผู้สูงอายุ (Data Center) 

ศูนย์ข้อมูลกลางผู้สูงอายุ 

ด้านสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ  

ฐานการสงเคราะห์ในการจัดการศพ

ผู้สูงอายุตามประเพณี
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ถาม – ตอบ  

โครงการการสนับสนุน

การจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี



โครงการสนับสนุนการจัดการศพ

ผู้สูงอายุตามประเพณี

ประจ าปีงบประมาณ 2566
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ค าถามทีพ่บบ่อย 

1.ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
เรื่อง การสนับสนุนการสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี 
มีผลบังคับใช้เมื่อไหร่

Q

A

ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์ เรื่อง การสนับสนุนการสงเคราะห์ในการจัดการศพ
ตามประเพณี มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 20 พฤษภาคม 2563 
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2. กรณีผู้เสียชีวิตก่อนประกำศกระทรวงฯ จะบังคับใช้ 
( 20 พ.ค. 63) ให้ใช้หลักเกณฑ์ตำมประกำศฯ เก่ำหรือ
ประกำศใหม่

กรณีผู้สูงอำยุเสียชีวิตและออกใบมรณบัตรตั้งแต่วันที่ 
2 1  เ ม ษ ำ ย น  2 5 6 3  - 1 9 พฤษภำคม  2 5 63
ผู้ที่รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี มี
สิทธิ ยื่ นค าขอรับการสงเคราะห์ ในการจัดการศพ
ตามประเพณีได้ภายในก าหนดหกเดือนนับตั้งแต่วันที่ออก
ใบมรณบัตร และให้พิจารณาคุณสมบัติของผู้สูงอายุ
ที่ เสียชีวิตตามประกาศกระทรวงฉบับเดิม (ฉบับปี 
พ.ศ.2557) และมีสิทธิ ได้รับการช่วยเหลือเป็นเงิน
ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณีรายละ 3,000 บาท

ค าถามทีพ่บบ่อย 

Q

A
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3. ตามประกาศกระทรวงฯ ฉบับใหม่ มีระยะเวลำกำรยื่น 
6 เดือน มีผลย้อนหลังหรือไม่ นับตั้งแต่เดือนไหนหรือ
หลังประกาศกระทรวงฯ บังคับใช้เท่าน้ัน

ระยะเวลำในกำรยื่นค ำขอภำยในก ำหนด 6 เดือน
ตั้ งแต่วันที่ ออกใบมรณบัตร โดยนับตั้ งแต่วันที่  20 
พฤษภำคม 2563 เป็นต้นไป หมายความว่าให้ผู้ยื่นค าขอรับ
การสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี ต้องยื่นค าขอ
ภายในก าหนดหกเดือนนับตั้งแต่วันที่ออกใบมรณบัตร 
โดยวันที่ออกใบมรณบัตรซึ่งนับตั้งแต่วันที่ 20 พฤษภาคม 
2563 เป็นต้นไป

ค าถามทีพ่บบ่อย 

Q

A
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4. กรณีผู้เสียชีวิตไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐมีแนวทางในการ
ตรวจสอบคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรัฐได้
อย่างไร

แนวทำงกำรตรวจสอบคุณสมบัติของผู้สูงอำยุตำมเกณฑ์บัตรสวัสดิกำรแห่งรัฐนั้น ประกอบด้วย 

4.1 สัญชาติไทย
4.2 อายุตั้งแต่ 18 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป
4.3 รายได้ของผู้ลงทะเบียนไม่เกิน 100,000 บาทต่อคนต่อปี
4.4 ไม่มีทรัพย์สินทางการเงิน ได้แก่ เงินฝากธนาคาร สลากออมสิน สลาก พันธบัตรรัฐบาล และตรา
สารหนี้ หรือมีทรัพย์สินทางการเงินดังกล่าว จะต้องมีจ านวนรวมทั้งสิ้นไม่เกิน 100,000 บาท ณ เวลา
ใดเวลาหนึ่ง
4.5 ไม่เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ในอสังหาริมทรัพย์ตามกฎหมายหรือถ้าเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ดังกล่าว 
จะต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข ดังนี้

4.5.1 ที่อยู่อาศัยที่เป็นที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (บ้านพร้อมที่ดิน) 
1) กรณีอยู่อาศัยอย่างเดียว

1.1) บ้านหรือทาวเฮ้าส์ต้องมีพ้ืนที่ไม่เกิน 25 ตารางวา 
1.2) ห้องชุดต้องมีพ้ืนที่ไม่เกิน 35 ตารางเมตร

2) กรณีเป็นที่อยู่อาศัย และใช้ประโยชน์จากที่ดินเพ่ือการเกษตรต้องมีพ้ืนที่ไม่เกิน 10 ไร่
ห รื อ ใ น ก ร ณี ที่ ใ ช้ ป ร ะ โ ย ช น์ ที่ ดิ น เ พ่ื อ ก า ร อ่ื น ที่ ไ ม่ ใ ช่ เ พ่ื อ ก า ร เ ก ษ ต ร จ ะ ต้ อ ง มี

พ้ืนที่ไม่เกิน 1 ไร่
4.5.2 ที่ดินแยกจากที่อยู่อาศัย

1) ในกรณีท่ีใช้ประโยชน์ที่ดินเพ่ือการอ่ืนที่ไม่ใช่เพ่ือการเกษตรต้องมีพ้ืนที่ไม่เกิน 1 ไร่
2) ในกรณีที่ใช้ประโยชน์ที่ดินเพื่อการเกษตรต้องมีพ้ืนที่ไม่เกิน 10 ไร่

ค าถามทีพ่บบ่อย 

Q

A
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5. ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรสงเครำะห์ในกำรจัดกำรศพ
ตำมประเพณี มีขั้นตอนอย่ำงไร

ผู้รับผิดชอบจัดการศพยื่นค าขอเงินค่าจัดการศพ ภายใน 6 เดือน
นับตั้งแต่วันที่ออกใบมรณบัตร

1

หน่วยงานท่ีรับเรื่อง ตรวจสอบคุณสมบัติผู้สูงอายุมีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ เว้นแต่ผู้สูงอายุที่มีคุณสมบัติ
ตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ แต่ยังไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐหรือยังไม่ได้ลงทะเบียน (ให้ผู้อ านวยการเขต 
หรือนายอ าเภอ หรือก านัน หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนต าบล หรือ
นายกเมืองพัทยา หรือประธานชุมชน เป็นผู้รับรอง) 

2

หากมีคุณสมบัติตามเกณฑ์ประกาศกระทรวง พม. ให้รวบรวมเอกสาร หลักฐานและตรวจสอบความถูกต้อง
3

บันทึกข้อมูลการช่วยเหลือลงในระบบศูนย์ข้อมูลกลางผู้สูงอายุ ด้านสวัสดิการ
สังคมผู้สูงอายุ ฐานการสงเคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 
(http://center.dop.go.th) 

ช่วยเหลือเป็นเงินในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณีรายละ 3,000 บาท
4

5

ค าถามทีพ่บบ่อย 

Q
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6. กำรยกเลิกส ำเนำเอกสำร หน่วยงำนต้องเก็บเอกสำรของผู้ยื่น
ค ำขอรับกำรสงเครำะห์ในกำรจัดกำรศพผู้สูงอำยุตำมประเพณี 
หรือไม่

หน่วยงำนต้องเก็บเอกสำร หลักฐำน ตามที่ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคม
และความมั่นคงของมนุษย์ เรื่อง การสนับสนุนการสงเคราะห์ในการจัดการศพ
ตามประเพณี เมื่อผู้ยื่นค าขอ น าใบมรณบัตร บัตรสวัสดิการแห่งรัฐของผู้สูงอายุ 
บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าขอรับเงินฯ และสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของผู้ยื่นค าขอฯ ฉบับจริงมายื่น ให้ทางหน่วยงานถ่ายเอกสารเก็บไว้เป็นหลักฐาน

ค าถามทีพ่บบ่อย 

Q

A
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7. กำรจ่ำยเงินต้องจ่ำยแบบไหน

โอนเข้าบัญชีเงินฝำกธนำคำรของผู้มีสิทธิรับเงิน ผ่านระบบ 
Krungthai Corporate Online 

เช็ค ต้องมีใบส าคัญรับเงิน ซึ่งเจ้าหน้าท่ีและพยานลงนามให้ครบถ้วน

เงินสด ต้องมีใบส าคัญรับเงิน ซึ่งเจ้าหน้าท่ีและพยานลงนามให้
ครบถ้วน โดยมีผู้แทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ ใหญ่บ้าน 
ผู้น าชุมชน ร่วมเป็นพยานและจัดให้มีการถ่ายภาพ หรือโดยให้มีผู้แทน
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ใหญ่บ้าน ผู้น าชุมชนร่วมเป็นพยาน 

ค าถามทีพ่บบ่อย 
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A
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8. จ่ำยเป็นเงินสดได้หรือไม่

สำมำรถจ่ำยได้  โดยด าเนินการตามเงื่อนไข โดยต้องมี ใบส าคัญรับเงิน 
ซึ่ ง เจ้าหน้า ท่ีและพยานลงนามให้ครบถ้วน โดยมีผู้แทนองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น/ผู้ใหญ่บ้าน/ผู้น าชุมชน ร่วมเป็นพยานและจัดให้มีการถ่ายภาพหรือ
โดยให้มีผู้แทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/ผู้ใหญ่บ้าน/ผู้น าชุมชนร่วมเป็นพยาน 
ส าหรับใช้ในการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

9. จ่ำยเช็คไม่ขีดคร่อมจะได้ไหม ทั้งนี้ เพื่ออ ำนวยควำมสะดวก
แก่ประชำชน เบิกถอนง่ำย

ไม่สำมำรถกระท ำได้ ตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและ
การน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 (ข้อ 47) การจ่ายเงินให้จ่ายเป็นเช็ค ยกเว้นกรณีท่ี
จ่ายเงินจากเงินทดรองราชการ ซึ่งเก็บรักษาไว้เป็นเงินสดหรือการจ่ายเงินให้แก่
ราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการ ผู้รับบ านาญหรือ  เบี้ยหวัด หรือการจ่ายเงินท่ีมี
วงเงินต่ ากว่าห้าพันบาท จะจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ การเขียนเช็ค ให้เป็นตามรายการ
ข้อ 48 และข้อ 49 อย่างเคร่งครัด และเจ้าหน้าท่ีการเงินฯ ต้องด าเนินการมา
ครบถ้วนก่อนถึงผู้อนุมัติ และโดยเจ้าหน้าท่ีการเงินใหม่มีจ านวนมากต้องย้ าเรื่องนี้ 
ถ้าเป็นไปตามนี้ ต้องรับผิดทางละเมิด หมายถึง ให้มีรายการครบถ้วนจะโอนให้
แก่กันโดยการสลักหลังและส่งมอบเท่านั้น ไม่สามารถน าไปขึ้นเงินได้ทันที

ค าถามทีพ่บบ่อย 
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10. โอนเข้ำบัญชีแล้วยังต้องให้ผู้ขอรับเงินลงนำมใน
ใบส ำคัญรับเงินหรอืไม่

ไม่ต้อง ตามหนังสือท่ีขอตกลงกับกระทรวงการคลังให้ใช้วิธี KTB Corporate Online
ท่ี 0402.2/017097 ลงวันท่ี 27 เมษายน 2561 อนุญาตให้ใช้รายงานสรุปผลการโอน
เงินท่ีได้จากระบบเป็นหลักฐานการจ่ายเงินเก็บไว้ให้สตง.ตรวจสอบ ฉะนั้น กรณีให้ผู้ยื่น
ค าร้องลงนามในแบบใบส าคัญรับเงินอีกครั้ง จึงเป็นการกระท าท่ีไม่ชอบ

11. ให้ผู้ขอรับเงินลงนำมในใบส ำคัญรับเงนิไว้ก่อนหรือไม่

ไม่ได้ เนื่องจากตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการน าเงิน
ส่งคลัง พ.ศ. 2551 ข้อ 35 การจ่ายเงินโดยท่ียังมิได้มีการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือ
ผู้มีสิทธิรับเงินห้ามมิให้ผู้มีหน้าท่ีจ่ายเงินเรียกหลักฐานการจ่ายหรือให้ผู้รับเงินลงลายมือ
ชื่อรับเงินในหลักฐาน

ค าถามทีพ่บบ่อย 

Q

A

Q

A

35



12. กำรจ่ำยเงินแบบ KTB Corporate Online 
ปลอดภัยแค่ไหน

ก่อนอนุมัติจะมีผู้เกี่ยวข้องหลายขั้นตอนและถ้าเปลี่ยนเลขบัญชีเป็นของตนเอง 
ระบบจะแก้ข้อมูลอัตโนมัติท้ังรายชื่อ เลขบัตรประจ าตัวประชาชน 13 หลัก ท่ีอยู่ 
เลขบัญชี จึงสามารถตรวจสอบได้ว่าเมื่อสั่งพิมพ์เป็นเอกสารประกอบการเบิกจ่ายชื่อ
จะตรงท่ีอนุมัติหรือไม่

13. กรณีประชำชนเขียนหนังสือไม่ได้ต้องพิมพ์ลำยนิ้วมือ
ในใบส ำคัญรับเงิน แล้วใครเป็นผู้รับรองลำยพิมพ์นิ้วมือ
ดังกล่ำว หรือไม่รับรองได้ไหม

ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา 9 เมื่อมีกิจการอันใด
ซึ่งกฎหมายบังคับให้ท าเป็นหนังสือ บุคคลผู้จะต้องท าหนังสือไม่จ าเป็นต้อง
เขียนเอง แต่หนังสือนั้นตอ้งลงลายมือชื่อของบุคคลนั้น 

ลายพิมพ์นิ้วมือ แกงได ตราประทับ หรือเครื่องหมายอื่นท านอง เช่น
ว่านั้นท่ีท าลงในเอกสารแทนการลงลายมือชื่อ หากมีพยานลงลายมือชื่อรับรอง
ไว้ด้วยสองคนแล้วให้ถือเสมอกับลงลายมือชื่อ 

ความในวรรคสองไม่ใช้บังคับแก่การลงลายมือพิมพ์นิ้วมือ แกงได 
ตราประทับ หรือเครื่องหมายอื่นท านองเช่นว่านั้น ซึ่งท าลงในเอกสารเอกสารท่ี
ท าต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ี

ค าถามทีพ่บบ่อย 
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14. ใครสำมำรถเป็นผู้ให้กำรรับรองในกำร
จัดกำรศพผู้สูงอำยุได้บ้ำง

ผู้ให้ค ารับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี หมายถึง ผู้อ านวยการเขต 
หรือนายอ าเภอ หรือก านัน หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหาร
ส่วนต าบล หรือนายกเมืองพัทยา หรือประธานชุมชน

15. กำรคืนเงิน หรือขอเงินเพิ่ม ต้องด ำเนินกำรภำยในช่วงไหน 

➢ กรณีท่ีคาดว่าเงินท่ีได้รับการจัดสรรจะไม่เพียงพอ ให้ด าเนินการขอรับงบประมาณ
เพิ่มเติมได้ที่กรมกิจการผู้สูงอายุ
ภายในวันที่ 15 สิงหาคมของทุกปี

➢ กรณีเงินคงเหลือหลังจากกันเงินไว้จ่ายจนถึงวันส้ินปีงบประมาณ ให้จังหวัดโอนเงิน
กลับส่วนกลางอย่างช้า
ภายในวันที่ 15 สิงหาคมของทุกปี

ค าถามทีพ่บบ่อย 
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16. ผู้สูงอำยุที่เสียชีวิตต้องมีคุณสมบัติครบทุกข้อไหม

ต้องมีคุณสมบัติครบทุกข้อ ดังนี้
1. อายุเกินหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป 

2. สัญชาติไทย

3. ผู้สูงอายุท่ีมีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ เว้นแต่ผู้สูงอายุท่ีมีคุณสมบัติตามเกณฑ์
บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ แต่ยังไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐหรือยังไม่ได้ลงทะเบียน 
(ให้ผู้อ านวยการเขต หรือนายอ าเภอ หรือก านัน หรือผู้ ใหญ่บ้าน หรือ
นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนต าบล หรือนายกเมืองพัทยา หรือ
ประธานชุมชน เป็นผู้รับรอง) 

4. ผู้สูงอายุซึ่งอยู่ในศูนย์พัฒนาการจัดสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ สถานสงเคราะห์ 
สถานดูแล สถานคุ้มครอง หรือสถานใด ๆ ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ท่ีด าเนินการในลักษณะเดียวกัน ซึ่งจัดการศพตามประเพณีโดยมูลนิธิ สมาคม วัด 
มัสยิด โบสถ์

ค าถามทีพ่บบ่อย 

Q

A

17. งบประมำณไม่เพียงพอท ำอย่ำงไร

ให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด และ
กรุงเทพมหานคร จัดท าทะเบียนรายชื่อผู้ท่ีมายื่นค าขอรับเงินสงเคราะห์
ในการจัดการศพตามประเพณี โดยเรียงล าดับตามวันและเวลาในการยื่น
ค าขอ พร้อมท้ังบันทึกข้อมูลดังกล่าวในระบบศูนย์ข้อมูลกลางผู้สูงอายุ
ด้านสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ ฐานการสงเคราะห์ในการจัดการศพ
ผู้สูงอายุตามประเพณีให้เป็นปัจจุบัน เพื่อจะได้เป็นข้อมูลประกอบค าขอ
งบประมาณ

Q

A
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18.กรณีผู้ยื่นขอรับการสงเคราะห์ในการจัดการศพตาม
ประ เพณี  เ สี ยชี วิ ตและภายหลั ง ไ ด้ รั บการอ นุมั ติ ใ ห้
การช่วยเหลือเงินค่าจัดการศพ 

กรณีอนุมัติให้ผู้ยื่นคําขอรับเงินสงเคราะห์ค่าจัดการศพผู้สูงอายุได้รับเงินช่วยเหลือ
ตามโครงการสนับสนุนการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณีแล้ว เห็นว่าเมื่อสิทธิ
ได้รับเงินดังกล่าวมีอยู่ก่อนท่ีจะเสียชีวิต สิทธินั้นย่อมเป็นมรดกตกทอดแก่ทายาท
ตาม ป.พ.พ. มาตรา 1600 มาตรา 1629 และมาตรา 1635 สําหรับหลักฐานการ
ขอรับเงินช่วยเหลือค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณีกรณีเช่นนี้ ได้แก่ 1) สําเนาใบ
มรณบัตรของผู้ยื่นคําขอฯ ท่ีเสียชีวิต 2) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ยื่นรับ
เงินตามสิทธิแทนผู้ยื่นคําขอฯ ท่ีเสียชีวิต หากเป็นกรณีศาลมีคําสั่งแต่งตั้งผู้จัดการ
มรดกของผู้ตายก็ต้องจ่ายให้แก่ผู้จัดการมรดกท่ีมีอํานาจหน้าท่ีตามคําสั่งศาล
ในการรวบรวมและแบ่งปันทรัพย์สินซึ่งเป็นมรดกของผู้ตายให้ทายาทผู้มีสิทธิ
รับมรดกของผู้ตาย โดยมีหลักฐานประกอบเพิ่มเติม คือ คําสั่งศาลท่ีแต่งตั้งผู้จัดการ
มรดก กรณีไม่มีผู้จัดการมรดกให้จ่ายเงินช่วยเหลือฯ ให้แก่ทายาทโดยธรรม
ของผู้ตายตาม ป.พ.พ. มาตรา 1629 และมาตรา 1635 หากมีทายาทโดยธรรม
หลายคนต้องมีหนังสือมอบอํานาจหรือหนังสือยินยอมจากทายาทโดยธรรมทุกคน
ให้คนหนึ่งคนใดรับเงินช่วยเหลือฯ แทนทายาทโดยธรรมทุกคน ประกอบกับเอกสาร
การสอบสวนการเป็นทายาทโดยธรรมตาม ป.พ.พ. (ป.ค. 14) ท่ีออกโดยท่ีว่าการ
อําเภอ สํานักงานเขต หรือสํานักทะเบียนท้องถิ่นของทายาทโดยธรรมทุกคนด้วย

ค าถามทีพ่บบ่อย 

Q

A
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ภาคผนวก



งบประมาณโครงการการสนับสนุน

การสงเคราะห์ในการจัดการศพ

ตามประเพณี ประจ าปีงบประมาณ 2566
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ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและ

ความม่ันคงของมนุษย์ เร่ือง การสนับสนุน

การสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี 
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ส าเนาหนังสือกระทรวงการพฒันาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์ 

ที่ พม 0201 (ทปษ.กม.)/013 ลงวันท่ี 26 มิถุนายน 2563

เร่ือง ให้ความเห็นกรณีปัญหาการปฏิบัติตามประกาศกระทรวง

การพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์ 

เร่ือง การสนับสนุนการสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี
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ส าเนาหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.2/021421 

ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2561

เร่ือง ขอท าความตกลงการจ่ายเงินอุดหนุนโครงการให้บริการสงเคราะห์

ผู้สูงอายุในภาวะยากล าบาก และโครงการสนับสนุนการจัดการศพผู้สูงอายุ

ตามประเพณี ผ่านระบบ KTB Corporate Online
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ส าเนากรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.2/023568 

ลงวันที่ 12 มิถุนายน 2561 เร่ือง ขออนุญาตจ่ายเงิน

อุดหนุนผ่านระบบ Krungthai Corporate Online
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ส าเนาหนังสือธนาคารกรุงไทย ท่ี รสพ.1 17/2563 

ลงวันที่ 6 มกราคม 2563 

เร่ืองการจ่ายเงินอุดหนุนแก่ผู้ประสบปัญหาทางสังคม 

โดยส่วนราชการในสังกัดกระทรวงการพัฒนาสังคม

และความม่ันคงของมนุษย์
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ตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการอนุมัติการช่วยเหลือ

และขอให้ด าเนินการเปิดบัญชีธนาคาร

เพื่อรับเงินสงเคราะห์



ตัวอย่ำง
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มาตรการอ านวยความสะดวกและ

ลดภาระแก่ประชาชน 

(การไม่เรียกส าเนาเอกสารท่ีทางราชการออกใหจ้ากประชาชน)



63



64



65



แนวทางของกรมกิจการผู้สูงอายุในการไม่เรียกส าเนาเอกสาร

ที่ทางราชการออกใหจ้ากประชาชน 

ตามมาตรการอ านวยความสะดวกและลดภาระแก่ประชาชน
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คา่จดัการศพผูส้งูอายุ
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