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การจัดทำทะเบียนประวัต ิส่วนที่ 1 

(สำหรับข้าราชการ ที่บรรจุก่อน 2 เมษายน 2567) 
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ข้อมูลทั่วไป “ทะเบียนประวัติ”  

             > เพิ่มข้อมูล หมู่โลหิต 
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การเพิ่มข้อมูล “ครอบครัว” 

1. คลิกเพื่อขอเพิ่มข้อมูล  

 

2. แนบไฟล์เอกสารหลักฐานของบุคคลในครอบครัว เช่น สำเนาบัตรประชาชน,สำเนาทะเบียนบ้าน,สำเนาทะเบียนสมรส 
   และเพิ่มข้อมูลที่มีสัญลักษณ์ * 
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การเพิ่มข้อมูล “ประวัติการศึกษา” 

1. คลิกเพื่อขอเพิ่มข้อมูล  

 

2. กดแนบไฟล์วุฒิการศึกษา > และเพิ่มข้อมูลที่มีสัญลักษณ์ * 

 

 

(กรณีมีข้อมูลเดิม ต้องการแก้ไข ให้เลือกขอแก้ไขประวัติ          และทำการแก้ไขข้อมูล พร้อมแนบไฟล์เอกสาร) 
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การเพิ่มข้อมูล “ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ” 

ติ๊กเลือกข้อมูลว่าท่าน มีใบอนุญาต หรือ ไม่มีใบอนุญาต 

 

หากมีใบอนุญาต ให้ คลิกเพื่อเพิ่มข้อมูล และแนบไฟล์เอกสาร พร้อมเพิ่มข้อมูลที่มีสัญลักษณ์ * 
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การเพิ่มข้อมูล “ภาพถ่าย/ลายเซ็น” 

1. คลิกเพื่อขอเพิ่มข้อมูล  

 

2. แนบไฟล์รูปถ่าย ชุดปกติขาวตามระดับท่ีดำรงตำแหน่ง ที่มีความละเอียดไม่น้อยกว่า 300 จุดต่อนิ้ว (Dots Per Inch 
หรือ DPI) > กรอกปี พ.ศ. > ติ๊กเลือก “แสดงเป็นภาพประจำตัว” > กด เพิ่มข้อมูล 
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การเพิ่มข้อมูล “ความพิการ” 

ติ๊กเลือก ประเภทความพิการ  
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การเพิ่มข้อมูล “เอกสารหลักฐาน” 

คลิกเลือกแนบไฟล์ โดยข้าราชการสามารถเพิ่มไฟล์เอกสารหลักฐานของท่านไว้ในระบบได้ 

เช่น สำเนา ก.พ. 7 ก่อนโอนมารับราชการกรมกิจการผู้สูงอายุ , สำเนาเอกสารของบุคคลในครอบครัว 
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การเพิ่มข้อมูล “ที่อยู่” 

1. คลิกเพื่อขอเพิ่มข้อมูล  

 

2. กรณีเป็น ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน ให้แนบไฟล์สำเนาทะเบียนด้วย > เลือกประเภทที่อยู่ > อาศัยอยู่ตั้งแต่วันที่ > และเพิ่ม
ข้อมูลที่อยู่ให้ครบถ้วน 

 

(กรณีมีข้อมูลเดิม ต้องการแก้ไข ให้เลือกขอแก้ไขประวัติ          และทำการแก้ไขข้อมูล พร้อมแนบไฟล์เอกสาร) 
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เมื่อดำเนินการจัดทำทะเบียนประวัติ รายงานตัวด้วย ThaiD และกด                                เรียบร้อยแล้ว 

ระบบจะไปขั้นตอนที่ 2 “รอยืนยันข้อมูล” คือ รอเจ้าหน้าที่กลุ่ม กบ. ตรวจสอบข้อมูล 

 

 

เมื่อเจ้าหน้าที่ กบ. ตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่จะแจ้งให้ท่าน “ลงช่ือรับรองข้อมูล” ผ่านทางอีเมลของท่าน 
หรือระบบจะแจ้งว่าอยู่ข้ันตอนที่ 4 “เจ้าของประวัติรับรองข้อมูล” โดยท่านต้องรับรองข้อมูลภายใน 5 วันทำการ นับแต่
วันที่ได้รับแจ้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




