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ประกาศสำนักงานราชบัณฑิตยสภา 

เรื่อง รับโอนข้าราชการพลเรือนสามัญ 

……………………………………… 

 
         ด้วยสำนักงานราชบัณฑิตยสภา มีความประสงค์รับโอนข้าราชการพลเรือนสามัญ ประเภท

ทั่วไป มารับราชการสังกัดสำนักงานราชบัณฑิตยสภา โดยมีรายละเอียดตำแหน่งที่รับโอน ดังนี้ 

 ๑. ตำแหน่งที่รับโอน 
 ตำแหน่งเจ้าพนักงานการเงินและบัญชี ระดับปฏิบัติงานหรือระดับชำนาญงาน งานการเงิน
และบัญชี  ฝ่ายบริหารงานคลัง สำนักงานเลขานุการกรม สำนักงานราชบัณฑิตยสภา จำนวน ๑ อัตรา 
 ๒. อัตราเงินเดือน 
 รับอัตราเงินเดือนไม่สูงกว่าระดับตำแหน่งที่ผู้ขอโอนดำรงตำแหน่งอยู่เดิม ทั้งนี้ ตามบัญชี
อัตราเงินเดือนข้าราชการพลเรือนสามัญ  

 ๓. คุณสมบัติท่ัวไปและคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่ง 
  ๓.๑ คุณสมบัติทั่วไป 
      ๓.๑.๑ เป็นข้าราชการพลเรือนสามัญ มีคุณสมบัติทั่วไปและไม่มีลักษณะต้องห้าม 
ตามมาตรา ๓๖ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. ๒๕๕๑ 
      ๓.๑.๒ ไม่เป็นผู้อยู่ระหว่างถูกสอบสวนทางวินัย ไม่เคยถูกลงโทษทางวินัยหรือ 
อยู่ในระหว่างสอบข้อเท็จจริงความรับผิดชอบทางละเมิด หรือถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดคดีอาญา 
      ๓.๑.๓ ต้องไม่อยู่ระหว่างลาศึกษาต่อ หรืออยู่ระหว่างรับราชการชดใช้ทุนกรณี  
ลาศึกษาต่อ 
      ๓.๑.๔ ต้องไม่อยู่ระหว่างประเมินผลงานเพ่ือเลื่อนไปแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งใน
ระดับท่ีสูงขึ้น 
      ๓.๑.๕ เป็นผู้มีความพร้อมที่จะโอนได้ทันที โดยไม่มีข้อผูกมัดกับส่วนราชการ 
ต้นสังกัด 

     ๓.๒ คุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่ง 
      ๓.๒.๑ เป็นผู้มีคุณสมบัติตรงตามมาตรฐานกำหนดตำแหน่งตามที่สำนักงาน ก.พ. 
กำหนด 
       ๓.๒.๒ ดำรงตำแหน่งหรือเคยดำรงตำแหน่งเดียวกันกับที่ประสงค์จะยื่นคำร้อง 
ขอโอนหรือตำแหน่งอื่นท่ีเทียบเท่า และมีประสบการณ์ในงานที่เกี่ยวข้องกับตำแหน่งดังกล่าว 
 

/๔. เอกสาร... 



-๒- 
 

 

 

 
 

 

 

 ๔. เอกสารและหลักฐานประกอบการขอโอน 
 ๔.๑ หนังสือแสดงความจำนงขอโอนมารับราชการในสังกัดสำนักงานราชบัณฑิตยสภา 

พร้อมติดรูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตาดำ ขนาด ๑ นิ้ว จำนวน ๑ รูป (ถ่ายไว้ไม่เกิน 
๑ ปี นับถึงวันที่ยื่นคำร้องขอโอน)

 ๔.๒ สำเนาบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ  (บัตรข้าราชการ) จำนวน ๑ ฉบับ 
 ๔.๓ สำเนาประวัติการรับราชการ (ก.พ.๗) ที่เป็นปัจจุบัน จำนวน ๑ ฉบับ 
 ๔.๔ สำเนาปริญญาบัตรและสำเนาระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript) ที่แสดงว่า 

เป็นผู้มีคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่งตรงตามมาตรฐานกำหนดตำแหน่ง จำนวนอย่างละ ๑ ฉบับ 
 ๔.๕ สำเนาหลักฐานอ่ืน ๆ (ถ้ามี) เช่น ใบสำคัญการสมรส ใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล เป็นต้น 

จำนวนอย่างละ ๑ ฉบับ 

 ทั้งนี้ ให้ผู้ประสงค์ขอโอนเขียนรับรอง “สำเนาถูกต้อง” พร้อมทั้งลงชื่อและวันที่กำกับ 
ในเอกสารหลักฐานทุกฉบับ 

 ๕. การแสดงความประสงค์ขอโอน 

 ๕.๑ สมัครด้วยตนเอง 

 ผู้ประสงค์ขอโอนสามารถยื่นแบบแสดงความจำนงขอโอน พร้อมเอกสารหลักฐานต่าง ๆ 
ในรูปแบบไฟล์  .pdf ได้ทางไปรษณี ย์ อิเล็กท รอนิ กส์ ที่  montipa.n@orst.go.th ห รือยื่น ด้วยตนเองได้ที ่
ฝ่ายบริหารงานบุคคล ชั้น ๓ สำนักงานเลขานุการกรม สำนักงานราชบัณฑิตยสภา ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 
๘๐ พรรษา ๕ ธันวาคม ๒๕๕๐ โซนซี ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร ๑๐๒๑๐ 
ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไปจนถึงวันที่ ๒๗ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖๙ ในวันเวลาราชการ 

 ๕.๒  สมัครทางไปรษณีย์ 

 ผู้มีความประสงค์จะสมัครขอโอนส่งเอกสารและหลักฐานตามข้อ ๔ ทางไปรษณีย์ 
ด่วนพิเศษ (EMS) ไปยังฝ่ายบริหารงานบุคคล สำนักงานเลขานุการกรม สำนักงานราชบัณ ฑิ ตยสภ า 
ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา ๕ ธันวาคม ๒๕๕๐ โซนซี ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ 
กรุงเทพมหานคร ๑๐๒๑๐  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไปจนถึงวันที่ ๒๗ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖๙ โดยถือวันที่ที่ทำการ 
ไปรษณีย์ต้นทางประทับรับจดหมายของผู้สมัคร เอกสารการสมัครที่ส่งภายหลังวันปิดรับสมัครจะไม่ได้รับ 
การพิจารณา (เขียนมุมซองด้านขวาล่างว่า “ยื่นโอน”)

 ๕.๓ ผู้ประสงค์ขอโอนจะต้องรับรองตนเองว่า มีคุณสมบัติทั่วไปครบถ้วนและไม่มีลักษณะ 
ต้องห้าม ตามมาตรา ๓๖ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. ๒๕๕๑ และมีคุณสมบัติเฉพาะ 
สำหรับตำแหน่งที่ขอโอน ทั้งน้ี หากมีการตรวจสอบเอกสาร หรือคุณวุฒิของ ผู้ประสงค์ขอโอนในภายหลังแล้ว 
ปรากฎว่า มีข้อความหรือเอกสารหลักฐานใดไม่ถูกต้องตรงตามความเป็นจริง หรือมีคุณสมบัติไม่ตรงตามที่กำหนด 
ดังกล่าว ให้ถือว่าเป็นผู้ขาดคุณสมบัติในการขอโอนคร้ังนี้ และจะไม่มีสิทธิเรียกร้องใด ๆ ทั้งสิ้น

 

/๕.๔ ผู้สนใจ... 
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    ๕.๔ ผู้สนใจสามารถติดต่อสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ที่ฝ่ายบริหารงานบุคคล 
สำนักงานเลขานุการกรม สำนักงานราชบัณฑิตยสภา โทรศัพท์หมายเลข ๐ ๒๑๔๑ ๑๗๒๒   

    ๖. วิธีการคัดเลือก 

       สำนักงานราชบัณฑิตยสภาจะดำเนินการคัดเลือกโดยพิจารณาจากประวัติการรับราชการ 
ประวัติการศึกษา ความรู้ ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะอ่ืน ๆ ที่จำเป็นสำหรับตำแหน่ง ประโยชน์ใน
การปฏิบัติงาน และผลงานที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ อาจให้มีการสัมภาษณ์เพ่ิมเติม ซึ่งสำนักงานราชบัณฑิตยสภา
จะแจ้งผู้มีความประสงค์จะสมัครขอโอนให้ทราบในภายหลัง 

    ๗. เงื่อนไขการรับโอน 
      ๗.๑ สำนักงานราชบัณฑิตยสภา จะรับโอนข้าราชการให้มาดำรงตำแหน่งในระดับเดิม
หรือเทียบเท่าระดับเดิม 
     ๗.๒ สำนักงานราชบัณฑิตยสภา ขอสงวนสิทธิ์ที่จะไม่รับโอนผู้มีความประสงค์ขอโอน  
หากพิจารณาแล้วเห็นว่า ไม่เหมาะสมกับตำแหน่งที่รับโอน หรือเมื่อสำนักงานราชบัณฑิตยสภาได้คัดเลือกฯ 
และทาบทามการขอรับโอนไปที่ส่วนราชการต้นสังกัดของข้าราชการผู้นั้น แต่ส่วนราชการต้นสังกัดดังกล่าว
ขัดข้อง หรือไม่ขัดข้อง แต่ไม่สามารถตอบรับการโอนได้ 

         ประกาศ ณ วันที่    
 

 
 

              (นายศุภฤกษ์  ภู่พงศ์ศักดิ์) 
                  เลขาธิการราชบัณฑิตยสภา 
 
 

 
 

 
 
 
 
         แบบคำร้องขอโอน 
 
 
 

นายศุภฤกษ์ ภู่พงศ์ศักดิ์
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